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Uvob

Vzhledem k vy¢erpani technicko-moralni Zivotnosti programucé®
vyvinutého na Archivni spré&MV CR v roce 1996 v programovém prigsti
FoxPro verze 2.5 pro DOS, byléeba hledat novou platformu pro jeho dalSi
existenci, avSak v novém programovém et pracujicim pod opefaim
systémem Windows. Ro¥n bylo teba vytvdit novou zakladnu pro zachovani
a rozvoj jiz vytvadené databaze peti, ¢itajici dnes fes 58 000 zaznamProto
bylo na podzim roku 2009 dohodnuto s firmou Backtays, s.r.o., ktera ma
témet dvacetileté bohaté zkuSenosti s uzivatelskymi oy ugenymi pro
ceské a slovenské archivnictvi, Ze prograndel®ebude peveden do podoby
jednoho z programovych modul jejiho systému Proarchiv. Vysledkem
intenzivni jednoréni spoluprace je novy prograRedeté, ktery si zachovava
témei vSechny uzitné vlastnosti, strukturu a metodicldklad, jako jeho
piedchidce pro DOS. chod na novy program nebude proto pro aréhiva
zasadnim felomem, nybrz spiSe vitanou @&mou obohacenou o komfort
progranii firmy Bach systems, s.r.0., na ktery jsou zvyklijingch
~bachovskych* archivnich aplikaci.

Nasledujici pirucka neni navodem pro ovladani programu z dilny Bach
systems, s.r.0. Zde uzivatele odkazuji na firenitfrugky, jejichz aktualni zéni
|ze nalézt v elektronické pod®na instalanim disku programuProArchiv.
Pecete:

Bach aplikace. Blok |. — Zakladni funkce. Uzivdtélgirucka, 53 str. aBach
aplikace. Blok Il. — Dopikové funkce. UZivatelskdipucka, 53 str.

Predkladana firucka ma za ukol seznamit uzivateleésit zakladnimi
vlastnostmi programu, které se odliSuji od jeltedghidce a které jeréba si
now osvojit @i praci na vytvéeni soupisu sfragistického materialu, dale
vytknout konvence ip praci v novém programovém préstli a pedstavit
obnovenou a dopémou napo¥du z oblasti sfragistické metodiky. Jde tedy o
pomicku difererni.

Tvarci programu peji vSem jeho uzivatén mnoho zdaru, p&$eni a viry
ve smysl prace na jedier@m podniku soupisu sfragistickeho materialu
v archivech a muzeidfieské republiky.



| NSTALACE PROGRAMU

Po zalozZeni instataiho diskuProArchiv. Peéeté do mechaniky a jeho
samospughi, prejdkéte v Uvodnim dialogu na kartu Instalace — UZiviels
piirucky. Zde otevete dokumentPostup instalace Bach 14.pdkde najdete
navodné pokeni. Program Ret ma v systému ProArchiv nazeBach
aplikace 14 Cislovka 14 je vyhrazena pro program&®® a objevuje se
v systémovem adre§gprogramu i ndzvu spustitelného souboru:

C:\Program Files\Dabs14\dabs 14.exe,
jakoz i v standardnim adrésaro ukladani dat:
C:\Dabs.14\data.

O struktde nainstalovanych adrégfase podite v kapitole Instalace
programu Zady BachAplikace — Struktura adrésda jejich popis, kterou
naleznete v uZivatelsk&ipucce Bach Aplikace. Blok Il. — Dopkové funkce.
Prirucka je dostupna v elektronické po@&obovrez na instalanim disku po
vybéru na kar¢ Instalace — UZivatelské&ipucky — Bach aplikace komplet.

Pokud chcete vyuZivat tiglpripravenych v programu, jégba naistalovat
modul MS Access2007 Runtime, pomoci kterého progtiskme. Popipadt
verze 2002 po verzi 2010, které mohou mit uzivgigl@éainstalovany v ramci
MS Office. Modul MS Access 2007 nainstalujete zafeniho disku volbou
Instalace — Tisky Access2007 Runtime. Po prvninmstalovani ped vlastnim
tiskem budete paténvyzvani hlaSenim k nastaveni programu pro tiskgRm
nastavte v ok&# Nastaveni programu pro tisk otemim v nabidce Soubor —
Nastaveni programu pro tisk. Zadejte tuto cestouberu MSACCESS.EXE:
C:\Program Files\Microsoft Office\Officel2\ MSACCEEXE
a ulozte. Poté fdtete jiz vybirat vtiskovych sestavach nebo si raefat
nabidku uzivatelskych tiskovych sestav.



VYCET ZAKLADNICH ROZDIL ©

1. Typy databazi

V programu P&t (AS) byly vSechnyii typy zaznam pro ,P&et na
listindch/listech”, ,Peéetidla“® a ,Sbirkové otisky* soustdny do jednoho
formulae, ktery se progmoval podle patby, jak v reZzimu zapisu, taiteni po
zadani pislusného typu zdznamu (otemim menu po stisku F2 s nabidkou
vSech jehoif typa). Pro kazdy typ zaznamu se navenek nevgladgsamostatna
databaze. i vybéru, otevirani, zavirani a ukladani jednoho pradowrdezeni
se k zaznamuifstupovalo k jakoby jednomu pracovnimu souboru tali@zi
(ve skutenosti skladajici se z 19 souldpr

V programu P&t (Bach) dochazi k zdsadni prém konstrukce této
¢asti programu v duchu ostatnich aplikaci fy Backteaps, s.r.o. a jejiho
systému ProArchiv. Jsou vytvéeny # samostatné programové aplikace
(moduly):

1. Peet na listinach (listech)

2. Peetidla,

3. Shirka pe&eti (odlitkd),

z nichz kazda se vyztaje samostatnym formuidm. Tyto moduly se vzajersn
neprolinaji v jednom modularnim formiila[jako v Peetich (AS)]. Jsou
k dispozici sice odderg, ale pospolu v tzv. Aplikanim piizkumniku (shellu)
¢ili vodnim dialogu, ktery se otéw jako prvni obrazovka po spést
programu. Progednictvim tohoto pizkumnika se zakladaji nové databaze
(dokumenty), ppojuji se do plizkumnika a odpojuji se Zho. Ri zalozeni
databaze se vytvbtaké pouze jeden soubor. Databazi zaloZzenou mojad
modulu nelze ota¥t v Zadném z obou zbyvajich moduhybrz vzdy jen v tom,

v némz byla zaloZzena, bez ohledu na jeji ndzev. Pokudedeni databaze
(dokumentu) v nep&itném modulu program neumoZni a upozorni uZivatele
hlaSenim, Ze databaze fajiné aplikaci. Je protoi¢ba, aby nazvy nev
zakladdanych databazi (dokum@&ntbyly ozna&eny konvesiné a p@imo
ohlaSovaly typ databaze (viz typy databazi v kd@i®'STEM ZKRATEK A
KONVENCI P RI SESTAVOVANI A POJMENOVAVANI SOUBOR U SOUPISU PECETI).

2. Zalozeni nového souboru (dokumentu, databaze)

V Aplika¢nim prizkumniku pgejdéte navig&nimi Sipkami ¢i mySi do
jednoho zeif programovych moduil



1. P€et na listinach (listech)

2. Peetidla,

3. Shirka peeti (odlitkd),

V pravém oke stiskréte tlatitko ,Novy dokument. V okd souborového
manaZzeru zaloZte soubor s nazvem podle konvenaengey kapitoleSYSTEM
ZKRATEK A KONVENCI P RI SESTAVOVANI A POJMENOVAVANI SOUBOR U SOUPISU
PECETI. V levém okr Aplika¢niho ptizkumnika vyberte navzaloZzeny soubor
a otevete jej poklepem mysi nebo ditkem ,Otevit”. Objevi se karta zaznamu
a na ni sotasré okno ,Vlastnosti dokumentu®. V poliCislo archivu® je
umiseén kurzor. Stiskem klaves Ctrl + mezernik ggte okno ,Pomocnik",
v némz je zobrazeriselnik archiv, kde vyberte fislusny archiwi instituci a
potvrd'te. Jestlize se vSak po stisku klaves Ctrl + meékerbjevi okno s vyzvou
.Nastavte spravnou cestu éselnik péeti®, winte tak tl&itkem ,Nastaveni
cesty na soubafiselniku péeti“. Objevi se okno souborového manazeru, kde
potvrdte (nebo zrénte) umiséni souborupecete-ciselniky.bfl4 poté znovu
v okns ,Vlastnosti dokumentu* umiste kurzor do pole Cislo archivu“ nebo
.,Nazev archivu“, otekete stiskem klaves Ctrl + mezerriiselnik archiv, kde
vyberte pislusny archiwi instituci a potvdte. Okno ,Vlastnosti dokumentu®
opustite stiskem tidtka ,Ulozit“. Je zaloZena nova databaze, do kiekarg
zaznamu po stisku tdka ,Novy zaznam® v panelu nastéojmiZete zait
vyplnovat udaje.

3. Nastaveni gového provozu

Program P&t (Bach) umo#uje pipojeni do si a sdileni databazekolika
pracovniky. Databaze je tak mozné nejen prohlidkds,i upravovat. Pokud
chcete tuto vyhodu vyuzivat, jgeba provést tyto ukony: Datové soubory
(databdze) s ifponou .bfl4 zkopirujte na zvolené misto v siti pfha
HA\PECETE\DATA). V Aplikatnim pirizkumniku si v zaloZce ,Nastroje” zvolte
volbu ,Vychozi adresa dokumend“ a pomoci tlgitka ,Nastavit® nastavte
poZzadovany adreka V zaloZzce ,Dokumenty” néaslednu kazdé aplikace
pouzijte tl&itko ,Pripojit dokument* a pipojte paticny dokument k fislusné
aplikaci (modulu). Pokud budou datové soubory wairty vice uzivateli, je
vhodné nastavit pro uzivateléigtupova oprawni. Postup nastaveni je popsan
v uzivatelském dodatku Nastaveni uZzivatelskydistppi, ktery najdete na
instal&nim CD mezi texty uzivatelskyclipucek.

4. Nabidkova menu
Dochazi ke zrné konstrukce nabidkovych menu iegddefinovanymi

charakteristikami. Zatimco v Betich (AS) jste se setkali s roletovymi menu a
podmenu, vnienymi do sebe do druhé nebarett Urovrg (nag. u fyzickych



osob menu ,Stav fyzické osoby“ a u pravnickych osaénu ,Typ pravnické
osoby“ dvoji urové a u menu ,Typ p&&" a ,Typ pe&etniho obrazu® troji
arovrg), v programu P&t (Bach) jsou vSechna menu jednoldrova a
vSechny volby daného menu jsodaseny v seznamuiadcich pod sebou (viz
kapitola CiSELNiK NABIDEK MENU ). P¥i vybéru charakteristiky je tedyreba
zmenit metodu sousedEni na spravny vy, ktery jiz neni navodny&ivenim
nabidek. Vyhodou je naopak okamzZitgpled vSech nabidek najednou.

5. Napowvda

Originalni kontextova sfragisticka nagala byla zachovana. Zatimco
v P&etich (AS) byla fistupna napadda systémova po stisku klavesy F1 a po
stisku klavesy F5 napeda sfragisticka, v Retich (Bach) je fistupna pouze
napovda sfragisticka. Obdrzite ji po stisku klavdsly, a’ se nalézate kurzorem
v jakémkoliv poli (rubrice) databadze (dokumentu)toajak v rezimu ,jen pro
cteni* tak jen pro zapis‘. Rowt v aplik&nim piizkumniku obdrzite
napowdu, jestlize vyberete éktery z modul programu P&t nebo uéitou
databazi (dokument), poklepanim mysSi prosvititeoplall a stisknete klavesu
F1. (TotéZz poteni obdrzite téz v inforndaim okré pristupném z nabidky
Napowda — Sfragistickd napeéda na horni lig evidergni karty nebo tabulky.)
Napowda k podkakt ,Literatura k pgetim a péetidlam*“ a jejim polozkam je
ovSem pistupna teprve po zalozeni nového zadznamu v padkart

Napowda byla adaptovana na nové programové frdst noe
redigovana a dopéma o dilezité starSi metodické dagdy (viz kapitola
Sfragisticka bibliografie). Jeji zaklad v3akstal nezminén. Uplny text vdech
napowd je otiSen vtéto diferedni prirucce v kapitole SFRAGISTICKA
METODIKA PROGRAMU PECETE KLAVESA F1.

DOPORUCUJE SE DURAZNE SFRAGISTICKOU NAPOVEDU INTENZIVN E
VYUZIVAT A VRACET SE K Ni | PRI OSVOJENI SI URCITE RUTINY . JEN TAK JE
MOZNO SE ALESPON PRIBLIZIT IDEALU METODICKY JEDNOTNEHO ZPRACOVANI
MATERIALU .

6. Ciselniky

V programu Péet (AS) se v ka® zaznamu mohlo pracovat iemi
komponenty:

1. Freddefinovanymi volbami v roletovych menu;

2. Trinacti ciselniky (majitel fyzickych a pravnickych osob, mistigobeni,
Uradi, funkci, tituli, zemi, mist vydani, forigl zpracovatei, hesel, publikaci,
autofi publikaci);

3. Textovymi poli.



Ciselniky byly gistupné po stisku klavesy F2 a byly ve zvlastniitoeadl
piistupné (z okna hlavniho menu) k Uprgednotlivych poloZzek. Po Uprav
poloZzky se zréna promitla ve vSech zdznamech, kdy byla poloZktomaena.
Bylo tak mozno sjednocovat ami opakujicich se polozekiiReditaci nového
zaznamu bylo mozno otév¢iselnik a vybrat spravny text opako¥an

V programu Péet (Bach) se v ka#t zadznamu pracuje pouze tha
komponentami, odlighkonstruovanymi:

1. Freddefinovanymi volbami ziwodnich roletovych menu, které jsou nyni
sestaveny do celistvéhdadkového ¢iselniku (viz kapitola CiSELNIK
NABIDEK MENU ). Ciselnik je souborem ifstupnym z Aplik&niho
praizkumnika (C:\Bach\Dabs.14\dataktete-ciselniky.bfld. Je mozno jej
upravovat. To vSaktistazre nedopordujeme, nebt zmgny v ném provedené
se mohou korekthpromitnout jen do lokalni databaze a nikoliv deatazi
vySSi Urove ¢i celostatni, spojenych z mnohadith databazi. #slusny
segmentéiselniku (v programech systému Bach nazyvany Poftkeon —
nabidkou opakujicich se udajotewete v gislusSném poli (rubrice) karty
zaznamu pouze v rezimu zapisu po stisku klaves €imezernik a nebo
tlacitkem ,Pomocnik® na panelu nastiiojPaiet €chto dikich ciselnila,
jejich nazev i umishi odpovida roletovym menu z programwé&te (AS).
Zbarveni &chto poli je shodné se zakladnim zbarvenim kargnadu,
zatimco ostatni textova pole jsou prosviceriley

2. Textovymi poli, které v rezimu zapisu lze viggvat libovolnym textem a zde
také upravovat. Po stisku klaves Ctrl + mezernthonetitkem ,Pomocnik*
na panelu nastrbjse oteve radkovy prehledvsech zapis vSech zaznatnv
daném poli, z #&hoz je mozno vybirat a potvrzovat text pro dalsnzém.
Pozor! Oteveni &chto radkovych pehledi je mozné jen tehdy, je-li kurzor
v daném poli umigh na jeho z&atku (v gipad, Ze v poli je jiZ napsany text
a vy jej chcete pomoci vghu z oteweného pehledu nahradit jinym textem).
Tyto Ffadkové pehledy nemaji funkci centralropravitelnycheiselniki, jako
to bylo mozné vitnacti ¢iselnicich programu Rett (AS). Tyto gehledy
nelze upravovat, nybrz opravu zapisu je mozno iopéuze v fislusném
poli (rubrice) karty zaznamu v rezimu zapisu a varglati jen pro dany
zapis.

7.Néazvy poli (rubrik)

V nékolika pripadech doslo ke zne resp. upesreéni nazvu poli (rubrik).
Jde vSak o srozumitelné zny, které nemohou veést k z&né poli v programu
Peet (AS) a Peéet (Bach). Nap. ,Velikost peett” je nahrazena ,Velikost
(rozmer x):“ a ,Velikost (rozn#¥r y):*; ,Puvodni velikost® je nahrazena
~Pavodni velikost (rozrér x):* a ,Pavodni velikost (rozrér y):“; ,Piipevreni*



je nahrazeno . fpevreni peet”. ,Pravost listiny* nahrazuje ,Pravost
listiny/listu” a podobg i dalSi zrngny.

8.Zaznam hesel

Méni se zfisob zadavani a psani hesel. V programieP¢AS)
se zadaval pt hesel a v poli se zapisovalo vzdy jen jednodhéslprogramu
Peiet (Bach) se v poli zapisuje vice hesel najednouaktegak musi byt od
sebe bezpodmide¢ oddlena spojovnikem (divizem). Mezi hesly a
spojovnikem musi byt mezera! Jetlintak budou hesla programem
interpretovana jako heslsamostatnaa zobrazi se tak i ve vedlejSim &kn
rejstika na samostatnydfadcich (viz téz nape@da Hesla).

Program automaticky vytva rejstik majiteli, mist (= misto vydani
listiny, zen&, misto fisobeni), dat, objekt(= fondi a sbirek) a hesel.

9.Zaznam literatury

Pro psani literatury je vyhrazena sosamostatna podkarta ,Literatura
k petetim a péetidlam”, se standardnpredem zapnutym zobrazenim (je mozno
zruSit) a umistna na spodu karty zaznamu. Zde fungujeelnik ,Druh
publikace” a ti textova pole pro ,Autor/editorfjmeni* a ,Autor/editor-
jméno” podob# jako ostatni pole v kartzaznamu.

10.Z4pis zaznathoboustrannych peti

Zatimco v programu Ret (AS) byl spravny zfisob zaznamu jen
metodicky doporéovan a vlastni Zjsob zaznamu byl ponechan na liblbv
zpracovatele (s isledky dosti nezadoucimi), v programucé® (Bach) je
zpracovateli vnucen viiitim reZimem programu. Zpracovatel v okamziku volby
nekteré z forem oboustranné gae® v ¢iselniku Typ pé&et je donucen nejprve
popsat lic (averz) a vdalSim zaznamu rub (revgm)et. Program pak
automaticky doplni za zpracovatele odkaz nafagoveé cislo zaznamu
nasledujiciho (rub) arpdchoziho (lic). Tim jsou evidem obe strany peéet
spojeny v jednu fyzickou get (srov. Napowdu Odkaz na padovécislo).



DOPORUCENI

1. Fotografie

V programu Péet (Bach) se uZivatéin otevira pijemna moznost
komfortniho pipojovani digitalnich obrazkk zdznamim. D& se pedpokladat,
Ze bude hoja vyuzivdna. Protoze fotografovani ¢ed se ukazuje byt
specifickou fotografickou disciplinou, nelz€ekavat ani vyZadovat od vSech
uzivateh nejnar@ngjSi profesionalni ateliérovy ifstup (slozité nascovani
reliéfu, pouzivani lim& k rozptylu seétla apod.). Protoze ipdevSim jde o
potizeni dokumentéarnich sniknahledového charakteru, je mozno se omeazit
na reékolik zakladnich pravidel, ip nichZ |ze dosahnout uspokojivych vyslédk
bez splgni nar@nych podminek aifiSnécasové spaeby.

1. podloZzte p&t (je-li samostatna neboripéSena) jednobarevnou,
matnou tkaninou s jemnou strukturou afe byt samet) nebo papirovou
podloZzkou neutralniho zabarveni.

2. V digitalnim fotoaparatu (Izef@dpokladat jeho n&hsgjSi amatérské
vyuziti) nakalibrujte bilou (zvla&tvhodné u p#&eti zcerného acerveného
vosku).

3. Pracovni desku umése k oknu blizko dopadu dennihoéda. Peet
nenasecujte unglym swtlem, denni s&tlo nejwrohodrgji modeluje i nizky
relief.

4. Peet’ polozte tak, aby denni &lo dopadalo na pet z levé strany
jakoby ze severozapadu.

5. Nastavujte clonou igdni ¢i vySSi hloubku ostrosti a zkouSejte na
displeji iznou expozici.

Takto pdizené snimky davajipdpoklad, Ze budou pouzitelné i pro
piipadnou reprodukci v ti&ych publikacich (ulozené ve forméatu Tiff a
rozliSeni alespi® 300 dpi; pro reprodukci v programude& uloZené ve formatu

Jpg).
2. Tisky

V programu P&t (Bach) se nabizi komfortni moznost tisku eviatdoh karet
véetrg obrazoveho doprovodu a reéjkii. Je mozné pouzitipddefinovaného
formatu evidetnich karet nebo karet individu&nupravenych. Rowt je
mozny export textu vSech zaznardo textového editoru Word a zde jejich
textového zredigovani. Dopaje se databaze vytisknout jednouéato
forem a jejich Upravu a svazani do podoby archpamiicky pro vnitni potebu
nebo do podoby oficialniho archivniho katalogu. téepristup, a@koliv je
konzervativni, je nezavisly na préniivosti vypaietni techniky a tim bezpes
zachova vysledky prace vlioZzené do vytme databaze.
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Zpracovatel si rize upravit obsah a rozvrh tiskové evidiein karty
v editoru tiskovych uZivatelskych sestav, kterydestupny z hlavni nabidky
Soubor — UZivatelské tiskové sestavy — Nabidkaaiélskych tiskovych sestav
— Editace tiskovych sestav. Zde navrzené tiskova&tagg maji implicitr
v zahlavi karet nastaven titul ,Archivni sprava M¥“nazev tiskové sestavy.
Toto institucionalni zahlavi Ize zZmit v okrg Nastaveni, fistupném z hlavni
nabidky Soubor. V poli Nazev je mozno uvéssinsny novy nazev instituce
jiny text, ktery se po ulozeni bude stale opakavaiskoveé sestay
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ORGANIZACE SOUPISU PECETI

Vytvorené databaze v archivech (muzeich) se saligi na odboru archivni
spravy a spisoveé sluzby MV (déale jen AS), kde jgontrolovany a sehravany
(spojovany) do celostatni databaze, ktera je veyabl cyklech zasilana &pdo
sit archiv (pfipadré bude zasilana doagastnivSich se muzei). Zde se take
organizuje umishni celostatni databaze néierém ze specializovanych seriver
pro jeji vyuziti dalkovym fistupem na internetu. Zde se téz organizuje
transformace databaze pro jeji publikaci a ulozendistribénim CD (DVD).
Tyto funkce bude moci v budoucnu plnit gktery z dohodnutych archiy
kterému by byla agendaguana.

Po rozeslani nového programuceé® (Bach) [gedpoklada se v kKinu
2011] a pislusnych pevedenych databazi z programué¥e (AS) do programu
Peett (Bach) jednotlivym archiém, budou mit zpracovatelé v archivech tyto
moznosti:

a) zdrojovou databazi zkontrolovat a opravit aagskzpst na AS (nerozg&nou
o nové zaznamy), kde bude uchovana knovému sehsatdlSimi
databazemi. U této databaze je nutné zachoabdmi nezminény nazev
sestaveny podle konvenci, které jsou popsany edagti kapitoleSysTeEM
ZKRATEK A KONVENCI P RI SESTAVOVANI A POJMENOVAVANiI SOUBOR U
SOUPISU PECETI ;

b) zdrojovou databazi zkontrolovat a opravit a dapj o dalSi zaznamy. Po
vyzvé AS ji zaslat na AS, kde bude sehrana s dalSimabdaemi. U této
databaze je nutné zachovatvpdni konvegini nazev, avSak roZ#i ho o
poradovécislo ,2°, které se fipoji k nazvu souboru na konec za podtrzitko.
Nap.: NA_T_2.bfl4;

c) zdrojovou databazi zkontrolovat a opravit a aaglzpst na AS (nerozge&nou
0 nové zaznamy). U této databaze je nutné zachmixetdni nezrinény
konvertni nazev (viz ad a). Soasr¢ se zaSleové zalozena databaze
S novymi zaznamy Ta musi byt rové pojmenovana podle konvence. Bude
vSak oznaena pdadovymcislem 3%, které se ppoji k ndzvu souboru na
konec za podtrzitko. N&p SOA TRE_P_3.bf14;

Jestlize se v archivu bude zpracovavat vice novgletabazi dznymi
pracovniky, je samdejmeé mozneé tyto databaze pojmenovat libovolmodle
vnitini pofeby archivu, budou-li vS8ak zaslany na AS, musi jejith nazvy
piejmenovany podle konvence. V torfigac je mozné bd zaslat vice databazi
k sehrani pojmenovanych podle konvence s libovolnymitem pdadovych
Cisel, ktera ale musi Zmat ¢islem 4“, nag. NA _P. 4.bfl4; NA_P_5.bfl4;
NA P _6.bfl4 apod. Nebo je moZné je v archivu spwjgrogramu P&t
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pomoci funkce dostupné z hlavni nabidky Nastroj@fipojeni dat z jiného

datového souboru. Takto spojena databaze se musépovat podle konvence
a pridéli se ji pdadovécislo ,3“ (napr. MZA BRN_P_3.bf14). Na AS bude pak
zaslana ve dvoijici se zdrojovouymdni, opravenou, ale nero&Eiiou databazi
(nag. MZA BRN_P.bf14 a MZA BRN_P_3.bf14).

Tento rezim bude platny do prvniho sehrani vSedawgmych a novych
databazi provozovanych v novém programéefggBach) na AS.
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SYSTEM ZKRATEK A KONVENCI
PRI SESTAVOVANI A POJMENOVAVANI SOUBOR U SOUPISU PECETI

VSechny archivy (a muzea)

ARCH CR ) vSechny archivy ziastnivsi se soupisu ¢eti
ARCHMUS CR vSechny archivy a muzeacastnivsi se soupisu peti

Narodni archiv

NA Narodni archiv

Statni oblastni archivy

SOA PRA Statni oblastni archiv v Praze
SOA TRE Statni oblastni archiv ¥eboni
SOA PLZ Statni oblastni archiv v Plzni
SOA LIT Statni oblastni archiv v Litafficich
SOA ZAM Statni oblastni archiv v Zamrsku
MZA BRN Moravsky zemsky archiv v Bén
ZA OPA Zemsky archiv v Opav

Statni okresni archivy

SOKA BN Statni okresni archiv BeneSov

SOKA BE Statni okresni archiv Beroun

SOKA BK Statni okresni archiv Blansko

SOKA BO Statni okresni archiv Brno-venkov seastul Rajhrad
SOKA BR Statni okresni archiv Bruntal

SOKA BV Statni okresni archiviBclav se sidlem v Mikulav
SOKA CL Statni okresni archiVeska Lipa

SOKA CB Statni okresni archteské Budjovice

SOKA CK Statni okresni archvesky Krumlov

SOKA DC Statni okresni archiveéBin

SOKA DO Statni okresni archiv Domazlice se sidleHorsSov. Tyr
SOKA FM Statni okresni archiv Frydek-Mistek

SOKA HB Statni okresni archiv Has#iav Brod

SOKA HO Statni okresni archiv Hodonin

SOKA HK Statni okresni archiv Hradec Kralové

SOKA CH Statni okresni archiv Cheb
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SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA
SOKA

cv
CR
IN
JE
JC
Jl
JH
KV
KA
KL
KT
KO
KM
KH
LI
LT
LN
ME
MB
MO
NA
NJ
NB
oL
oP
PA
PE
PI
PN
PS
PY
PZ
PT
PV
PR
PB
RA
RO
RK
SM
SO
ST
SY

Statni okresni archiv Chomutov se sidieladani
Statni okresni archiv Chrudim

Statni okresni archiv Jablonec nad Nisou

Statni okresni archiv Jesenik

Statni okresni archiih

Statni okresni archiv Jihlava

Statni okresni archiv Jiinchiv Hradec

Statni okresni archiv Karlovy vary

Statni okresni archiv Karvina

Statni okresni archiv Kladno

Statni okresni archiv Klatovy

Statni okresni archiv Kolin

Statni okresni archiv Kro¥tiz

Statni okresni archiv Kutna Hora

Statni okresni archiv Liberec

Statni okresni archiv Litattice se sidlem v Lovosicich
Statni okresni archiv Louny

Statni okresni archiv &hik

Statni okresni archiv Mlada Boleslav

Statni okresni archiv Most

Statni okresni archiv Nachod

Statni okresni archiv Novyih

Statni okresni archiv Nymburk se sidleinygé nad Labem
Statni okresni archiv Olomouc

Statni okresni archiv Opava

Statni okresni archiv Pardubice

Statni okresni archiv Pathov

Statni okresni archiv Pisek

Statni okresni archiv Pizgh se sidlem v Blovicich
Statni okresni archiv Rizeever se sidlem v Plasich
Statni okresni archiv Praha-vychod skesidr Remysleni
Statni okresni archiv Praha-zapad semidl Dol¥ichovicich
Statni okresni archiv Prachatice

Statni okresni archiv Prgsi

Statni okresni archivePov

Statni okresni archi¥iBram

Statni okresni archiv Rakovnik

Statni okresni archiv Rokycany

Statni okresni archiv Rychnov nack&nou

Statni okresni archiv Semily

Statni okresni archiv Sokolov se sidledimdichovicich
Statni okresni archiv Strakonice

Statni okresni archiv Svitavy se sidlebitemysli
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SOKA SU Statni okresni archiv Sumperk

SOKA TA Statni okresni archiv Tabor

SOKA TC Statni okresni archiv Tachov

SOKA TP Statni okresni archiv Teplice

SOKA TU Statni okresni archiv Trutnov

SOKA TR Statni okresni archivdbi

SOKA UH Statni okresni archiv Uherské Hraglist
SOKA UO Stéatni okresni archiv Usti nad Orlici
SOKA VS Statni okresni archiv Vsetin

SOKA VY Statni okresni archiv VySkov se sidlemStavkow u Brna
SOKA ZN Statni okresni archiv Znojmo

SOKA ZL Statni okresni archiv Zlin

SOKA ZR Statni okresni archivdi&r nad Sazavou

(Pozn.: zkratky mist okréssychazeji ze systému zkratek statnich poznavariatek motorovych
vozidel byvalych okreas)

Méstské archivy

AHMP Archiv hlavniho mista Prahy
AM BRN Archiv mgsta Brna

AM OST Archiv neésta Ostravy

AM PLZ Archiv mgsta Plzi

AM UST Archiv mésta Usti nad Labem

Specializované archivy

ANK Archiv Narodni knihovny
ANM Archiv Narodniho muzea
APH Archiv Prazského hradu
AUK Archiv Univerzity Karlovy
AZM Archiv Zidovského muzea

Zkratky archivnich oblasti

STCA stredaieské archivy (tj. SOA v Praze a jeho SOKA)
JICA jihoceské archivy (tj. SOA vikEboni a jeho SOKA)

ZACA zapaddeské archivy (tji. SOA v Plzni a jeho SOKA)
SECA severgeské archivy (tj. SOA v Litogticich a jeho SOKA)
VY CA vychoda@eské archivy (tj. SOA v Zamrsku a jeho SOKA)
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JIMA jinomoravskeé archivy (tj. MZA v Brha jeho SOKA)

SEMA severomoravsko-slezské archivy (tj. ZA v Opayeho
SOKA)

Typy databazi

P Peteté — rozumi se soubor databazeqie pivéSenychgi

pritisttnych na listinach (listech), piaeny a citelny
v modulu ,Pe&et na listinach (listech)” programu &a.

T Typare — rozumi se soubor databazecqialel (typdu),
porizeny &itelny v modulu ,Péetidla” programu Reet.

O Otisky (odlitky) — rozumi se soubor databaze sbirky détisk

(odlitka) peeti sougstedtnych do unalych sbirek, p&izeny a
Citelny v modulu ,Sbirka peeti (odlitki)” programu Pe&et.

Systém sestavovani ndapoubor:

a) Mezi zkratkou typu archivu a mistem sidla archse vklada jednoducha
mezera (= jeden stisk mezerniku).

b) Mezi zkratkou archivu a typem databaze (P, Ts©®yklada podtrzitko ,,_*“
bez mezer.

c) Extenzi (piponu) souboru uklada program systému Bach systems.
automaticky nebo se napiSe ve tvaru: .bfl4

Formaty nazx soubot: a jejich vyznam @klady)

ARCH CR_P.bf14 p&etd na listinach (listech) vSech archiCR (=
celostatni databaze)

ARCH CR_T.bf14 péetidla (typ&e) vsech archiv CR (= celostatni
databaze)

ARCHMUS T.bf14 peéetidla (typde) vSech archiva muzei (= celostatni
databaze; rozumi se spojena databaze vSech aszhiv
spojenou databazi muzei, zpracovanou é&chtb
muzeich)
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NA_P.bf14 péett na listinach (listech) Narodniho archivu

NA_T.bfl4 peetidla (typ&e) Narodniho archivu
NA_0O.bfl4 otisky (odlitky) sbirky peti Narodniho archivu
SOA TRE_P.bf14 pett na listinach (listech) SOA vi€boni

MZA BRN_T.bf14 pe&etidla (typd&e) MZA v Brrg
SOA ZAM_0.bf14 otisky (odlitky) sbirky peti SOA v Zamrsku

SOKA SU_T.bf14 p&etidla (typde) SOKA Sumperk
SOKA NY_P.bf14 péete na listinach (listech) SOKA Nymburk

AM_P.bfl14 peet na listinach (listech) vSech archimest

AM BRN_P.bf14 péete na listinach (listech) Archivu &sta Brna

ANM_T.bf14 pe&etidla (typde) Archivu Narodniho muzea

SEMA_P.bfl4 peett na listinach (listech) severomoravskych
) archiv, tj. ZA v Opav a jeho SOKA

STCA_0O.bf14 otisky (odlitky) sbirky peeti stedaieskych archiy, tj.

SOA v Praze a jeho SOKA
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SFRAGISTICKA METODIKA PROGRAMU PECETE
KLAVESA F1

Uzivatel obdrzi metodickou kontextovou napdu z oboru sfragistiky po stisku
klavesy F1, & se naléza s kurzorem v jakémkoliv poli (rubricegtathdze
(dokumentu), a to jak v rezimu ,jen p&teni*, tak ,jen pro zapis*.

Rovrez v aplika&nim piizkumniku obdrzite napeédu, jestlize vybereteshtery
z moduli programu péeté, nebo utitou databazi (dokument), poklepanim mysi
prosvitite polozku a stisknete klavesu F1, pakigevd nasledujici vysitleni:

Peceté - Paeté na listinach (listech)

V tomto modulu programu Ret se vytvdi formul& k popisu péeti, které
souviseji svoji o&tovaci ¢i uzaviraci funkci s diplomatickym materialem, tj.
zpravidla jsou FfvéSeny nebo fitiStény na listinAch a listech a s timto
materialem tvéi nedilnou evidetni jednotku.

Peteté - P&etidla

V tomto modulu programu Ret se vytvdi formuld k popisu peetidel (jinak
zvanych peéetni typde), tj. zpravidla kovovych, ale i kamennych matjim)iz

se vytvéely otisky do voskové hmoty nebo obrazové otiskypapir. Kazdeé
pecetidlo je zpravidla samostatnou evidehjednotkou.

Peteté - Sbirka peceti (odlitk)

V tomto modulu programu Ret se vytvdi formul& k popisu pé&etnich otisk
nebo odlitki, které jsou sousdiny do unglé sbirky. Souasti &chto sbirek
mohou byt jak originalni pet, pavodre privéSené nebo iftisténé na
diplomatickém materialu a posléze o&ha nasilk odclené (odstzené
piivéSené pé&et nebo vystizené pitiSténé peet), anebo sbirkotvornou
¢innosti vyhotovené otisky nebo odlitky obéapeietidel nebo originalnich
peceti do undlych materiah (sadra, tmel, polymery) pouze z&lem evidence
jejich obrazového obsahu.

Patet - Ciselniky

Ciselnik je systematicky soupisieuidefinovanych nabidek k v§t. Soubor
pecete-ciselniky.bfl4sestava Ziselniku archiv (a muzei a kulturnich instituci,
které podle zakon&a 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové stuabo zngng
nékterych zakonh v platném z#ni, zvl. 8§ 44 a dalSi, eviduje MV &iplusné
archivy z ohledu evidence archivalii v nich uloZelmy gredarchivni p& a
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skart@niho ftizeni). Ciselnik je pistupny z nabidky Soubor — Vlastnosti
dokumentu na horni li&t evidergni karty nebo tabulky v okn Vlastnosti
dokumentu.

Obsahuje téZiselnik(y) geddefinovanych nabidek charakteristikcgimiho
materialu, dostupné k vghu po stisku klaves Ctrl + mezernik ¥igluSnych
polich karty zdznamu. Tyt&iselniky je mozno tézZ prohlizet vcelku v tabulce po
oteweni souboru v Aplikéenim prizkumniku.

Ciselnik je moZné upravovat. To v3akrazré nedopordujeme, nebd zmeny

v ném provedené se mohou korektpromitnout jen do lokalni databaze a
nikoliv do databazi vyssi Urovrei celostatni, spojené z mnohadcith databazi.
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A. METODIKA POPISU PEETI V MODULU PECETE — PECETE NA
LISTINACH(LISTECH

Poradovédislo

Paadovécislo @idéluje program automaticky jednotlivym zaznam Pokud
néktery zdznam smazete, jadli ¢isel se automaticky negisluje a uprosed
rady se mize vytvdit mezera. Rislovanifady docilite pouze ip volbé z
menu: Nastroje —ipcislovani paadovychéisel. Na tuto skutamost berte ohled,
pokud budete chtit odkazovat v poznamcetis® jiného zdznamu. Nebezje
nespravného odkazu nenastanefipauk cisel v rubrice ,Odkaz na pocislo®
pii volbé oboustrannych @eti. Zde se po systémovénefislovani adekvath
zmeni i odkazov&isla.

Archiv/Muzeum

Z tohoto pole neniifimo gistupny ¢iselnik archiv po stisku klaves Ctrl +
mezernik jako u ostatnich poli (rubrik).

Po zalozeni nové databaze (dokumentu) aikghu jejiho prvniho otvirani, se
automaticky objevi okno Vlastnosti dokumentu. Ztiskséte tlatitko Nastaveni
cesty na soubafiselniku péeti, poté vyberte soubor ,pet-ciselniky.bf14“ a
potvidte poklepem mysSi nebo Enterem. Znovu se objevi oWlestnosti
dokumentu, umiste kurzor do poleCislo archivu nebo Nazev archivu a
otewete ¢iselnik archiw stiskem Ctrl + mezernik, vyberte archiv/imuzeum a
potvidte Enterem nebo #tkem se zelenym zaskrtnutim. Do obou poli se ulozZi
¢islo a nazev archivu/muzea. Poté sté&krtlatitko Ulozit. Po zaloZeni nového
zaznamu v databazi se v poli (rubrice) Archiv/Muredormul&e karty
zdznamu jiz bude stale objevovat nazev vybranéuast

Zmeénu archivu/muzea v ramci jedné databaze (dokumgatumozné proveést
hromadr u vSech zaznaifnv celé databazi nebo u jednotlivych zazhakiere
piidavame k jiz zalozené databazi. Vzdy je alerglud, aby se tato zma
provadla v rezimu ,en pro éteni“. Nelze provést zému instituce u
zaznamuyp), ktery je umisin uvnit databaze.

1. Hromadnou z#nu provedeme tak, Ze nejprve umistime kurzor de pol
Archiv/Muzeum. V menu nabidek zvolime Upravy — Hemné doplani
poli. Objevi se okno Hromadné doghh pole: Archiv. Ve Zlutém poli se
naléza kurzor, stiskem klavesy Ctrl + mezernik famgiselnik archiv.
Vyberte archiv/imuzeum a potite Enterem nebo tttkem se zelenym
zaskrtnutim. Ve Zlutém poli se objevi nazev arcimurzea. StiskEte
tlacitko Provést. Ve vSech zaznamech databaze (dokujneet poté
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zmenil nazev instituce. Tato metoda se uplatni negspé&hdy, kdy se
dodaténé objevi mylné zadani archivu/muzea u &a@aloZzené databaze a
omylu si pracovnik vSimne aZz po zapsatiaiika zaznam.

2. Zmenu u gdavanych zaznainprovedeme tak, Zeiide, nez pidame
dalSi zaznam, zvolime v menu nabidek Soubor — Miast dokumentu.
Objevi se okno Vlastnosti dokumentu. Dale postupejestej@ jako i
volbeé archivu/muzea po zaloZeni nové databaze (dokumdruwylkEru a
ulozeni volby archivu/muzea figejte novy zaznam. Zvoleny
archiv/muzeum se objevi v novérfiganém zaznamu a bude se objevovat
v poli Archiv/Muzeum dotud, dokud stejnym postuper@provedeme
zmenu. Tato metoda sethe uplatnit u zalozeni a vyjvani databaze,
kterd bude sestavat ze zazrapsieti umisénych v fiznych institucich.
Neuplatni se nejspiSe u databaze, kterou zaloddgwnik pro evidenci
peceti ulozenych v jednom archivu/muzeu.

Program P&t je primar uréen pro zpracovani a evidenci sfragistického
materialu v archiveclCR. V piipac, Ze by byl vyuZzit v progedi muzei, je
mozno domluvit s odborem archivni spravy a spisiugby MV a firmou Bach
systems, s.r.0. roZghi ciselniku o ta muzea, kterd nejsou gesivedena

v ¢iselniku archivi. Pracove a d@asrg je mozné vyuzit volbu Archivni sprava
MV v ciselniku archiv.

Typ majitele

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik nebgkiikautim mysi zvolite v
nabidceiiselniku ,Typ majitele” jednu ziedvoleb formulée pro:

a) fyzickou osobu (tj. jedince — vlastnika get s @isluSnymi rubrikami, které
ho blize jménem identifikuji a prosopografickyCwii, tj. sociali#, stavovsky a
Uiedre zarazuiji);

b) pravnickou osobu (¢ili majitelem pe&et je ukena instituce, tad, korporace,
organ, organizace apod., jeZz souvisi <gityim druhem véejné spravy,
samospravyi s oborem lidsk€innosti, resortem).

Petetitel

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dbjeselnik ,P&etitel* s
volbami ukujicimi charakter petiteld dané listinyi listu.

Vydavatel — vyjaduje, Ze listinu¢i list vydava jedina osoba, uvedena v
intitulaci listiny.

Spoluvydavatel— vyjaduje, Ze listinwi list vydava vice osob soéasré (nag.
opowdneé listy Slechty, vyroky ubrménoprava apod.).

Rukojmé — vyjaduje, Ze péetitel pivesil petet’ jako rukojng pravniho péizeni
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(trhy, kvitance, lezeni apod.).

Svédek — vyjaduje, Ze péetitel givesil petet’ jako swdek pravniho aktuip
vydavani listiny a je téZ v eschatokolu uveden vém&Ené se¥decné rack a
ohlasen v koroboraci.

Majitel peceté

Toto pole se vyplni automatickgervenym pismem poté, co zpracovatel
zaznamu vyplni pole ,Jméno“, ifmeni“, ,Predikat‘ a ,Druhy predikat* u
fyzickych osob a nebo ,Typ majitele” a ,Typ pravkécosoby” u pravnickych
osob. Toto pole nelzetipno upravovat, nybrz jeho obsah je mozncainjen

po Upra¥ vySe uvedenychifslusnych rubrik.

Jméno

Uvadi se kestni (osobni) jméno (napJeSek, BoreS, Jaroslav), powice
kiestnich jmen za sebou (ftapindich Vladislav) neodé&enych (!) ¢arkou.
Rovnéz zde uvadime jména panovii& pdadovourimskoucéislovkou (Vaclav
Il., Karel 1V.). V této rubrice se téz vyjéid Ze, majitel p&et je neznamyi
prozatim neutitelny, a to déma otazniky ,? ?“. Dva otazniky nerteba pak
znovu uvadt v nasledujich rubrikach fmeni®, ,Predikat® a ,Druhy
predikat‘. Jméno se poté stane &miiradkového pehledu, jehoz udaje budou
vzdy pristupné po stisku kombinace klaves Ctrl + mezevrtéto rubrice.

Prijmeni

Uvadi se pijmeni jak v modernim smyslu slova, tak i histoédcgidomky,
piezdivky & piizviska. Nap. Hlavé, Cerny, Kepka, Drochovec, Skopek,
Roubik. Zde se téz uv§ilnovodoba ozngeni panovnik, nag. (Jan, Zikmund)
Lucembursky, (Eliska) #@myslovna. Hjmeni se poté stane s@stiradkového
piehledu, jehoz Udaje budou vzdiigiupné po stisku kombinace klaves Ctrl +
mezernik v této rubrice.

Predikat, Druhy predikat

Uvadi se k vyzngni mistniho jména s vyloym uzitim gedlozky ,z“ (to je
pouze s uzitimceské pedlozky ve tvaru ,z“ a nikoliv ,ze"!), oznaijiciho
Slechticky mivod vlastnika p&eté. Nag. z Trutmast, z Hlavatec, z RoZmberka,
z Svinné. Pokud v pramendighazi u osoby vice predikatuvadji se pouze
prvni dva v uvedeném padi rubrik formulée ,Predikat‘ a ,Druhy predikat".
Jestlize se u Slechtickych osob za prvnim nebovyanupredikatem objevuje
jeS€ ozna&eni sidla (domicil), nap Bohuslav z Obytec a na Hubanech,
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Vaclav Zmrzlik ze Svojsina a na Lifén, Vilém z Ryzmburka a z Svihova a na
Klenovém, je mozno tento domicil napsat podle o&sthdo rubriky ,Predikat"
nebo ,Druhy predikat® v takovém tvaru: ,z Obytec mévozdanech®, ,z
Svojsina na Lnigch*, ,z Svihova na Klenovém®. Predikat se poténstaodasti
ifadkového pehledu, jehoz Udaje budou vzdyigiupné po stisku kombinace
klaves Ctrl + mezernik v této rubrice.

Stav

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dhjmselnik ,Stav®, z ghoz
vyberte skupinu. Rubrika umtdje z&adit osoby do skupin podle socialniho
postaveni, jez odpovidajridni struktie spolé€nosti stedowku a ranného
novowku (tedy obdobi pro b peetniho materidlu prame#nhistoricky
nejdilezitéjSiho). Volba skupin a jejich podskupin (itap skupin panovnicky
dam, Slechta, duchovni) byla volena zang rdmcow, neba’ detailni¢leneni
neni definovatelné vzhledem k Zn& Sfi a prongndm stavovskych titdlv case

a prostoru. B nejisto€ jednoznaného pirazeni a nechcete-li stav odhadovat,
zvolte volbu vzdy vysSi obecné specifikace (napevite-li, zda fislusnik
nelze-li ukit, zda méstan nalezel k patriciatu¢i byl obchodnikem nebo
remeslnikem, volte obe&nmeéstan®). Chcete-li zrusit volbu ziselniku nebo
piedchozi volbu opravit, vtée se daiselniku a zadejte novou volbu.

panovnicky dum — volba je ukena pro pislusniky a pislusnice dynastickych
roda cisaskych, kralovskych, knizecich a vévodskych. Tutdbwge mozno
dale specifikovat v podvyou na ozné&eni ,vladnouci panovnik®, jiz se vyjéd
Ze evidovana pet nalezi osob praw vykonavajici svrchovana panovnicka
prava v dané zemi, a nebo na a&amd ,¢len dynastie®, jiZ se vyj&dprisluSnost
osoby k rodu a rodinpraw vladnouci dynastie.

Slechta — volba je uena pro pislusniky aristokracie staré i nové (tj.
nobilitované), vysSi i nizsi, tedy privilegovanélswobodného obyvatelstva
vSech oznégeni a stupd (mimo nejvyssSi feudalitu zahrnutou do volby
spanovnicky aim“). Volbu je mozno dale specifikovat na ozeai ,vysSi®, jiz
se rozumi fislunici stavu panskéhoGechéach a na Moray pogr. hratciho v
némeckych zemich (pdpodpovidajiciho stavu v jinych zemich), a nebasiti,

jiz se rozumi u nastslusnici vliadycké Slechty, jez se zhruba od poipwvis.
stoleti uzavirala v njtsky stav, pop jinych stavovskych stuyh (viadyki,
panoSi) a v Mmecku se ozrmvali slozitou strukturou titul nag. Herr,
many a napravniky. Pro spravnéazeni osoby mezi vys8i nizsi Slechtu bude
zvlase pro 13. a 14. stoleti (tj. pro obdobi nevyl#ad a neuzaené
spole&enské skladby aristokracie) rozhodujici spravnarpretace pramene a
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erudice zpracovatele zaznamu. Totdazani musi korespondovat s rubrikou
. Titul”.

duchovni— volba je utena pro pislusniky cirkevni hierarchie od nejvyssiho po
umoziuje bul’ podvykEr ,svetsky”, jiz se vyjaduje pisluSnost k sstskému
kléru (papez, kardindl, arcibiskup, biskup, aragah ¢kan, probost, fara
apod.), a neboiadovy", jiz se vyjatlje pisluSnost peetitele k rytfskym
radim, mnisskymiadim a kongregacim,tge jakéekoliv funkce a titulu. BlizSi
specifikaci péetitele je mozno vyjait v rubrice ,Funkce”.

mést’an — volba je wena pro svobodné obyvatele kralovskyaksimakoz i pro
obyvatele poddanskychest jakehokoliv socialniho postaveni. BlizSi spéeiti

je mozno zvolit podvykrem: ,patriciat® pro nejbohatSi a vedouci vrstvu ve
meéste, rekrutujici se z nejbohatSich obchodinik od poloviny 14. stoleti i z
remeslinik; ,obchodnik” pro mi&any zabyvajici se fpvazi obchodem a
~remesinik” pro m&any zabyvajici seemeslem.

svobodnik — volba je wena pro pislusniky zbytkové skupiny socid@n
svobodnych obyvatel — svobodfjknapravnik, dédinika apod., rovaz i Chodi

a tzv. Kralovak, ktefi podléhali fiskalg piimo kralovské komie a soud#
zemskému soudu, avSak nebyiigiuSniky Slechtického stavu.

erbovnik — volba je wena pro zpravidla svobodné obyvatelestngi
svobodniky, kt& nebyli povySeni do Slechtického stavu (nebyli ifitvani),
avsak byl jim panovniker# palatinem udlen erb.

poddany — volba je wena pro vesnické poddané obyvatele bez rozdilohjeji
socialniho postaveni.

inteligence — volba je wena pro pislusniky fiznych socialnichiid a staw,
ktefi se vSak svoji igvazujici intelektualnginnosti jednoznéné uplatuji v
oborech ¥decke, undlecké a ditelské ¢innosti. Této specifikaci odpovidaji i
volby podvylEru. VyuZziti €chto voleb zvla&t pro starSi obdobi bude oviem
prolinat se z@mzenim péetitele mezi duchovni osoby a bude zalezet na
zpracovateli zaznamu, zda danou osolfadigpodle jejiho fevaZzujiciho profilu
mezi cirkevni hierarchigi jiz podle moderniho pojeti mezi emancipovanou
inteligenci.

Pohlavi

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik je moXmbirat v ¢iselniku

JPohlavi“ mezi volbami ,Muz“i ,Zena".
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Titul

Do této rubriky se zapisujiredevsim:

a) panovnické a Slechtické tituly vyjagici stavovsky stupea viladni
svrchovanost¢i vladni prerogativu nad ditym Uzemim (nap kral ¢esky,
markratk moravsky, markrab luzicky, knize slezsky apod.; vévoda
lucembursky, hrabhenegavsky, pan Namuru apod.);

b) zde je mozno vyj&d i stavovsky Slechticky stupiea specifikovat tak
rubriku ,Stav* a v &iselniku stawr volby ,Slechta*: ,vy3si“, ,nizsi* (nap
vévoda, pan, ryitj panose, Ritter, Freiherr, baron);

c) v rubrice je mozno vyjad i akademické tituly (nap JUDr., MUDr.,
laureat apod.).

V piipac, Ze pojmy oznéujici osoby je moZzno povazovat za tituly, kteréujso
chapany téz jako hodnosti (typicky v oZemi osob cirkevni hierarchie —
kardindl, probost apod.), avSak ty jsou &mr spojeny s vykonem uité
institucionalni funkce, jeitba takova ozrani uvést v rubrice ,Funkce® a
nikoliv , Titul“! Pokud prichazi u jména moznost uvést vice fitulvelte pouze
aktudlni titul¢i tituly, které jsou platné v deébvydani listiny, na niz getitel
privésil svoji peet. Viz i ,Ufad* a ,Funkce®. Titul se poté stane sdasti
radkového pehledu, jehoz Gdaje budou vzdyigtupné po stisku kombinace
klaves Ctrl + mezernik v této rubrice.

Urad

Zde je mozno uvést nazevadlu, jehoz je peetitel ¢initelem a v rubrice
,Funkce“ je mozno navic specifikovat ozeai ¢innosti pe&etitele. Nap. Urad
desk zemskych (a v rubrice ,Funkce*: komornikgska kancetadvorska (a v
rubrice ,Funkce®: registrator); Dvorsky soud (a wbrice ,Funkce”: dvorsky
sudi apod.). Viz i ,Titul* a ,Funkce“. Nazeviadu se poté stane s@sti
ifadkového pehledu, jehoz udaje budou vzdyigiupné po stisku kombinace
klaves Ctrl + mezernik v této rubrice.

Funkce

Zde se oznd ¢innost peetitele ve vztahu kiadu, v #gmz je Cinitelem (nap.
zemsky soudce, nejvySSi purkrabi prazsky, komotakdtor apod.). Vifpack,
Ze pojmy oznéujici osoby je moZzno povazovat za tituly, kterémezno téz
chpat jako hodnosti (typicky v ozfemi osob cirkevni hierarchie - kardinal,
probost apod.), avSak ty jsou saaré spojeny s vykonem dité institucionalni
funkce, je teba takova ozigani uvést v rubrice ,Funkce" a nikoliv , Titul“! Viz

i ,Titul* a ,Ufad“. Nazev funkce se poté stane &mii fadkového fehledu,
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jehoz udaje budou vzdyigtupné po stisku kombinace klaves Ctrl + mezevnik
této rubrice.

Typ pravnické osoby

Po uziti gedvolby ,pravnickd osoba“ se zobrazi rubrika , Tyjaymické osoby*.
Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik seietéiselnik ,Typ pravnické
osoby“, v mZ je mozno vybrat volbu spravniho okruhu, d¢ho? je mozné
zaradit peetitele. Nazvy voleb iselniku jsou formulovany jednoztrg a
nevyzaduji zvlastni vyklad, redpokladaji vSak orientaci v pojmectgjid

spravy.

Specifikace pravnické osoby

Rubrika je uéena k blizSi specifikaci a vypsani nazvu pravniokéby. Nap.
zvolite-li v rubrice ,Typ pravnické osoby* postuprCirkevni spravajfadové
konventy”, mizete z#azeni péetitele zde v rubrice ,Specifikace pravnické
osoby* blize Wit nagt. vypsanim Rad augustiniain kanovniki ve Fulneku®.
Nebo utite-li nag. zakladni charakteristiku pravnické osoby jako stiuni
sprava, soudy”, dzete zde vypsat ,Zemsky soud“ apod. Podoha. zvolite-

li ,Finanéni sprava“ nizete ji zde blize @it jako ,Vrchni Grfad pro pirdzkovou
dai z vina Litomysl“. Je vhodné do této rubriky vyprad Gedni nazev
pravnické osoby. Jeidba, abyste zde vyjéili nejen nazev ¢i blizsi
charakteristiku instituce, nybrzmisto! (nap. Cech kol&i v Mileting). To se
zpravidla shoduje, ale také s&kdy nemusi shodovat s mistem, které uvedete v
nasledujici rubrice ,Misto gsobeni“. Toto dvoji uvashi nazwi mist v obou
rubrikach se drazré doporwuje. Budete-li totiz imo hledat v reZzimu ,jen pro
¢teni” podle majitele pravnické osoby a nebude-Btmiv rubrice ,Specifikace
pravnické osoby* vami napsano, neobjevi se anibult® prochazeni a vy
budete B vétSim mnozstvi podobnych Udapgezorientovani a budete moci
hledat misto vztahujici se k pravnické osgen podle ciselniku ,Misto
pusobeni”. Tato slabina neni tak citelnd v menSidhlifzich, avSak v celostatni
databazi by absence Udaje mista citgifekazela v prvni orientaci. Nazev se
poté stane sa@astiradkového pehledu, jehoz udaje budou vzdyigtupné po
stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik v této ixdor

Misto pusobeni

Do rubriky se napiSe mistni jméno, které je sidiexho misobisém pravnické
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osoby. Toto jméno by se & zapisovat jiz do pole ,Specifikace pravnické
osoby“ (viz tato rubrika). Jméno se poté stanecstilradkového pehledu,
jehoZ udaje budou vzdyigtupné po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik
v této rubrice.

Zemé (Uzemi)

Do této rubriky se napiSe nazev zefdzemi), odkud fyzicka nebo pravnicka
osoba pochazi. Uvadi se, pokud je to mozné, namdvrické zem (naf.
Cechy, Morava, Slezsko, Braniborsko, Franky, Langegdurgundsko apod.)
spiSe neZz obecnd moderni a@mrd velkych Uzemnich calk (jako nap.
Némecko, Francie apod.). Ta je mozno uvést druhetnavorce za ozianim
zent. V pripadt nejistoty je mozno uveést i Uzemi (taporyni, Prusy apod.).
Nazev zems se poté stane sdastiradkového pehledu, jehoz Gdaje budou vzdy
pristupné po stisku kombinace klaves Ctrl + mezevriéto rubrice.

Pravost listiny/listu

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dbjgselnik ,Pravost
listiny/listu” s vykerem #i moznosti ozngeni listiny (listu), ktera(y) je nositelem
popisovanych peeti, a to bd’ jako listiny pravé, podéelé a nebo faleSné. Tato
ozn&eni p@iradime listik na zaklad dosavadniho diplomatického rozboru
(nag. v edicich) nebo aktualniho posouzeni.

Pravost pateté a patetidla

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dhjeselnik ,Pravost peet”
nebo ,Pravost peetidla® s vylErem ¥ moznosti ozngeni peet ¢i pecetidla
jako pravé (pravého), podeté (podeielého) a nebo falza. Tato ozeai
pritadime peeti (peetidlu) na zaklaél dosavadniho diplomatického rozboru
listiny (nag. v edicich) nebo sfragistického rozborwew (petetidla) a nebo
aktualniho posouzeni.

Datace listin, peeti a paetidel
[Datum vydani listiny/listu, Rok vydani od:, Rok vydani do:, Doba
vzniku od:, Doba vzniku do: {p&etidel, otiskii})]

Vypliuje-li se se datum vydani listiny, na nizZ je pop@sta péet privéSenaje
treba vyplnit vSechnyasti rubriky, tj. den, &sic a rok. Pokud nebudektera
cast vyplrgna, program takovy zaznam tigme. Pokud je znam pouzeésic a
rok, vypiite v poli pro den dv nuly. V rubrice se pohybujte kldvesou TAB.
Jestlize neni mozno vyplnit kompletni datuntegka@te tabuldtorem celou
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rubriku a vyuzijte moznosti datace jen podle rékvamcové datace ve vedlejSi
rubrice ,Rok vydani od:“ a ,Rok vydani do:“. Jesdi se rozhodnete datovat
pouze v &chto ramcovych rubrikach, pak:

1. VypiSete-li rok pouze v prvnim poli rubriky, pgktento zapis chapan jako
,P0 tomto roce” (post quem, a quo);

2. VypiSete-li rok pouze v druném poli rubriky, pgktento zapis chapan jako
~pied timto rokem* (ante quem, ad quem);

3. VypiSete-li roky v obou rubrikach, pak je ter#épis chapan jakdasovy
rozsah ,od — do“.

4. Pokud vypiSete v obou rubrikach stejny rok, jgalatace vztazena k tomuto
roku. V této rubrice se pohybujte Sipkami vievopaavo a nebo pomoci TAB.

5. Totéz jako v bodech 1-4 plati pro rubriky ,Dolmniku od:* a ,Doba vzniku
do:* pri praci v rezimu modul Peett — Peetidla a P&t — Sbirka peéeti
(odlitka). Pxi popisu peetidla nebo otisku ze sbirky ¢eti se uvede kil rok
jeho vzniku aneb@asovy rozsah — obdobi, ¥mz peetidlo ¢i otisk vznikl ¢i
mohl vzniknout.

Misto vydani listiny

Uvadi se misto vydani listiny uvedené v ligtinebo interpretované v edici
listiny. Uréeni mista se fite uvést i listinnymi formulacemi typu ,apud
Egram®. Mistni jméno se poté stane &mtiradkového pehledu, jehoz udaje
budou vzdy pistupné po stisku kombinace klaves Ctrl + mezevriéto rubrice.

Koroborace

Do této rubriky se zapisuje listinna formule (t&oroborace), ohlaSujici na
zawr listinného formulée owrovaci prostedky (zpravidla p&et), jimiz
ziskava listina pravni platnost. Jestlize listida spiSe list neobsahuje
korobora&ni formuli, uvel'te ,Bez koroborace“¢imz vyjadite, Ze v listig
skute&né koroborace chybi, a nikoliv, Ze jste ji pouze pouti Do této formule
se nevypisuji jména sdki. Text koroborace se poté stane &=ti radkoveho
piehledu, jehoz Udaje budou vzdiigiupné po stisku kombinace klaves Ctrl +

mezernik v této rubrice.

Pocty peceti a jejich poradi
(Pocet puvodnich peteti, Patet dochovanych péeti, Paradi peteté)
V rubrice ,Rivodni p@et peeti“ se uvedeislovkou skutény pivodni pa@et

peteti, to je nejenéch, které se na listéndochovaly, ale ig&ch, po nichz éstala
na listirg ¢i listu jen stopa v poda@bpergamenového prouzku, pinutého
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pergamenu k provéeni pergamenového prouzku, neidentifikovatelnébmkl
pecete apod.

V rubrice ,Pa@et dochovanych peti“ se uvedecislovkou skutény paiet
dochovanych peeti (Wetré zlomki) na listirg ¢i listu. Do tohoto pétu se
nezahrnuji zaniklé @gets, po nichz astal nap. jen pergamenovy prouzek.

V rubrice ,Pdadi p€et” se uvedetislovkou pdadi p&et v rad pavodniho
poctu peeti uvedenych v rubrice jRodni paet peeti. Za ¢islovkou se
nepiSetetka jako za pradovoucislovkou!

Velikost a rozmer

[Velikost (rozmér x:), Velikost (rozmér y:), Pavodni velikost
(rozmér x:), Puvodni velikost (rozmer y:), Velikost plochy (rozmér
X:), Velikost plochy (rozmeér y:), VySka pecetidla]

Do rubriky ,Velikost, rozmér x:* vypiste ¢islovku, vyjadujici bu” skut&nou
dochovanou velikost pméru peetniho pole u okrouhlé pet nebo péetni
desky peetidla nebo vysku u ostatnich tuaDo rubriky ,Velikost, rozrnar y:*
vypistecislovku, vyjadujici skuténou dochovanou &u p&etnich poli u p&eti
¢i pecetidel Stitovych, zaSpattle ovalnych, ovalnych nebo vicehrannych.
Roznery se udavaji v milimetrech. Podabw rubrice ,Rivodni velikost, rozrér
x:* a ,Pavodni velikost, rozrér y:* Pozor! Velikosti a mvodni velikosti se
rozumi u peeti velikost skuténého otisku, tjcisté plochy peéetidla, které pé&et
vytvéri; tedy do rozmard se nezahrnuje velikost gani latky, ktera po vtlgeni
petetidla gebyva mimo rozrér petetniho obrazu. Po zadani rommon v rubrice
~Velikost, rozner x:* se tytéZ Udaje automatickygnesou do rubriky B/odni
velikost, rozrér x:“. Podobr se (daj z rubriky ,Velikost, rozén y:“
automaticky po zapsanirgnese do rubriky /odni velikost y:* Rubriky
puvodnich velikosti vyuZijte k Upr&vudaji tehdy, je-li moznost rekonstrukce
puvodni velikosti peeté, kterd se dochovala napre zlomku nebo v takovém
stupni poskozeni, ze se jeji dochovana velikost¢rgndiSi od pivodnich
rozmera. Rubriky ,Velikost plochy, rozrer x:* a ,Velikost plochy, roznir y:*
pii praci v modulu P&t - Peetidla jsou uteny pro miry péetidel analogicky
pro miry pe&eti. Velikosti plochy se zde rozumi miry¢peni desky. Do rubriky
-VySka peetidla“ se udava rozén mezi plochou p&etni desky, ktera vytva
petetni otisk, a vrcholem drzadla getidla. Rozmr se rovez udava v
milimetrech.

Tvar peceté a paetni plochy peetidel
Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se ohjmselnik ,Tvar peet” s

negaseji prichazejicimi tvarovymi variantami peti a péetnich desek
petetidel. V @gipad, Ze popisovana pet’ svym tvarem neodpovida Zadnému z
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nabizenych tvdr, zvolte volbu ,jiny* a tvar p&et popiste v rubrice ,Poznamka
k popisu”.

Pefetni latka

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dljieselnik ,Pe&etni latka“ s
vybérem vSech realnych materialz nichz byly pé&ett na listinach a listech,
jakoz i peetni otisky zpravidla v ustych sbirkach zhotovovany. Jéeba
nezamgnovat \eli vosk se Spattskym voskem. ¥eli vosk byl pouZivan po
cely stedowk, & v pirodni bezbarvé podeéb nebo zbarveny isadami
(rumeélka, medénka a pod.). Konzistenceteliho vosku se #mila prisadami,
jako byl terpentyn, pryskice, Irény olej). Spadisky vosk byl k nam
importovan ze Spaitského Nizozemi az v 16. stoleti. Zdidku slouzil k
pecetni lista. V prabéhu 17. a 18. stoleti se staldnou peetni latkou a vytlal

z béZzného uzivani &eli vosk. Mel konzistenci laku, ktery se nanasel horky na
psaci latku, s niz se po vtisku¢padla pevi spoijil. Je leskly aiehky. Uziva se
dodnes v diznych barevnych provedenich, obvykle v Ratervené. Dnes ho
uzivame téz pod nazvem bankovni vosk. Velki&gganovnické, zvlastliriho
z Podbrad, Jagellont a Habsburk jsou vSak zhotoveny zceliho vosku
zbarvenéhaiervergé a nikoliv z vosku Spathského (tj. péetniho laku), i kdyz
ur¢ita podobnost mezi @ma latkami je patrna.

Barva

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dlijeselnik ,Barva p&et” s
negasgji prichazejicimi barevnymi variantami voskucpd. V pipadt, Ze
popisovana p&t svoji barvou neodpovida Zzadné z nabizenych bamelte
volbu ,jina" a barvu uvéte v rubrice ,Poznamka k popisu*.

Forma peceté

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dlgiselnik ,Forma p&et” s
vybérem vSech mozZnych dochovanych podob vyhotovetdtpe

pecet’ volna — peetidlo bylo vtl&eno do pedem vytvarovaného kusu gegni
latky (vosku), aniz by vytvi@ny peéetni obraz byl jakkoliv chram. Vlastni
petetni obraz tvii kompaktni sotast celé p&get. Tyto peet byly obvyklé od
12. do 15. stoleti.

pecet’ ve voskové misce- nejprve byla vyhotovena voskova miska, zpravidla
okrouhla nebo zaSfatle ovalna a zespodu zaoblena. Do ni byldetidlo ze
shora vtlgeno, tak, Zze p®tni obraz byl chr&m po obvodu vystupujicimi
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okraji. Do misky se téz vléval petni vosk jiné barvy a teprve poté doslo k
otisku peéetidla. Tento typ p&ett se objevuje zhruba od poloviny 14. stoleti az
do stoleti 16.

pecet’ v dieveném pouzde — voskovou misku nahradilo okrouhle
vysoustruzenéigwené pouzdro jednodilné i dvoudilné (uzaviratelné@adajici
do sebe), do jehoz zklad¥asti byl nalit vosk k otignhi pe&etidla. Tento typ
peteti se objevuje od 16. stoleti.

pecet’ v kovovém pouzde — diewné pouzdro bylo nahrazeno kovovym,
zpravidla dvoudilnym, row uzaviratelnym a do sebe zapadajicim pihast
Vyroba vlastniho p&tniho tisku #stala stejna jako vifpadt predchozich typ
pecetnich forem. Tato forma byla obvykla zviast18. stoleti.

pecet’ pod papirovym krytem — na psaci latku (zpravidla papir) byla nanesena
pecetni latka (p&etni vosk neboésto, ¢ili tzv. oplatka), ges ni byl polozen
ustizek papiru a teprve poté d@&ho vtlateno péetidlo a vytvden peetni
obraz. Tato forma byla obvykla od 16. stoleti.

Pripevnéni peceté

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dbjéselnik ,Ripevreni
pece”. Zde jsou volbami ureny druhy za¥si a umistni peeti na
diplomatickém materialu:

privéSend— rozumi se pet’, ktera je samostatnym pergamenovym prouzkem
nebo samostatnym svazkem hedvabnych nebo konopmifictpiipoutana k
listiné tak, Ze diive vystizeny prouzek nebo svazek niti je prasde otvorem v
pergamenové listtna jejim dolnim ohybu (v jeji tzv. plice) a na dém konci
zapustn do voskove hmotyijvéSené peeti.

zawsena — rozumi se pet, kterd je k listid@ pripoutana pergamenovym
prouzkem, ktery vznikl né&nutim spodniho okraje pergamenu listiny a neni
tedy od listiny fyzicky odé&len. Prouzek je na konci zapé&sido voskové hmoty
pesets.

pritiSténa — rozumi se peet, jejiz voskova hmota s otiskemdedidla spéiva
piimo na ploSe psaci latky (pergamenu, papiru).

uzavira —rozumi se p&t’ pritiSténa na ploSe psaci latky proto, aby uzavirala
tuto psaci latku (papir), sloZzenotepyby do formy dopisu.

Typ peceté

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dliselnik , Typ pe€et” kde
je nutno vybrat z nasledujicich voleb:

PECET JEDNOSTRANNA — rozumi se pet, kde otisk p&etidla se naléza
pouze na jedné, licni strampeetni hmoty. Tato volba se déle specifikuje v
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¢iselniku na ozngeni:

velkd paet’ — P&et’ se vyznauje skuténe vétSimi az velkymi rozréry a
vypravnosti provedeni. V kancélanajitele (zpravidla v kanceai@anovnické a
mestské) byla povaZzovana zacpe hlavni. V koroboracich se nazyséillum
magnum sigillum maius sigillum authenticumV panovnickych kancetéch
byla podle charakteru petniho obrazu téz nazyvarsgillum maiestatis a
podobrg v kanceléich biskupskychsigillum pontificale Velka peéet byla
uzivana k zp&teni listin trvalé platnosti a zvlaSvyznamnych a slavnostnich,
tzv. diplom.

mala paet’ — Pe&et’ se vyznauje mensimi rozery a jednoduchym
provedenim obrazu a opisu. V kanéeldyla povazovana za vedlejsi ge€,
nedosahujici pravni zavaznosticee hlavni. Byvala uzivana k zpegni
béznych ¢i mére vyznamnych pisemnosti, a proto byla v kanceb&zngji
dostupna. V koroboracich byvala nazyvagillum minus sigillum parvum
sigillum communaebo zvlastnimi nazvy podle jejiho ufedieni pro fslusné
tiedni agendy (napsigillum ad causassigillum ad contractus kdy se stavala
peteti specialni. Jestlize sedeé urci jako ,mala peet™, pak se pedpoklada, ze
v kanceld fyzické nebo pravnické osoby se uziva i ,velk&gqse a uzivani
obou sefidi pravidly kancelge i vyiizovani fiznych typ agend. Velkou a
malou peet’ proto vyuZzivaly pedevSim velké kance panovnill, mest a
cirkevnich instituci.

osobni hlavni— VétSina Slechtyi neslechtickych osob uzivala jediu
postup® vice peéeti stejné o#iovaci sily bez ohledu na jejich skéneu
fyzickou velikost. Pro tento standardni druhceté nebyl v dosavadni
sfragistické literatte uzivan zadny specialni termin, proto pro relof
formulace nabidkovéhgiselniku programu Ret bylo treba vytvdit novy
neutralni pojem ,0sobni hlavni“. Rozumi se jintg@e ktera ma spol@é rysy s
ohromnou mnoZinoudZnych peéeti zpravidla Slechtickych, ale i neSlechtickych
osob v ptibéhu staleti. Reprezentuje svého vlastnika kefmani vSech druh
pisemnosti a nema rysy e velké a mensi (jak jsou uzivany ve velkych
institucionalnich  kancet&ch) ani sekretu nebo signetu (v kantek
soukromych). Nemusi byt peti v kancel& Slechtice (mstana) vyl&nou ¢i
jedinou. To znamen@, Zedre byt uzivana Btdaw ¢i soulEzre s jinou osobni
hlavni peeti (pokud osoba vlastni vicéznych typ&i téze povahy) a nebo
muze byt nahrazena postupjinou osobni hlavni geti. V koroboracich byva
oznaovana prost jako sigillum bez blizSi specifikace. Jeji provedéyva u
Slechtickych i mstanskych pe&eti vytvarré standardni v zavislosti na vytvarném
slohu. Pe&etni obraz byva zpravidla portrétnégp se znaky, jezdecky se znaky a
vyjime¢né i tranni bez insignii) a néaskji znakovy (ve vSech variantach). Je-li
pecetidlo uzito na dvoustranné qmdi, pak peéet’ osobni hlavni byva s¢asré
hlavni licni. Jde o @et’ soukromou vetrg uziti v soukromych kancefigh u
vyznamejSich Slechtié.

sdruzena— Spol€na pe&et’ dvou a vice osob, které spolu stoji ¢itdm
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pravnim vztahu (zpravidla vzajemné vztahy rodov@jethove, nap nedil).
Tyto peet jsou obvyklé v Nmecku od 12. stoleti.

sekret — Pe&et’ zpaiatku ¢isté osobni, vyznéujici se malymi roziry a
jednoduchym provedenim obrazu a &wau legendou. Sekreténv raznych
dobach #izné pouziti, nebyl vSak uznan nikdy zaceke autentickou. V
koroboracich je ozravan jakosigillum secretumPavodre byl sekret osobni
soukromou pé&eti k zp€etovani soukromé korespondence @djshodné utajeni.
Postupg zatal byt sekret téz uzivan jako q@ rubni Contrasigillum k peeti
hlavni, kde plnil i funkci kontroly dispozice s hitd peeti. NejstarSi doklad
sekretu jako rubni get v Némecku je z 2¢tvrtiny 13. stoleti. Od 2. poloviny
13. stoleti se sekret objevuje téZ samostato jednoduché aéhné pisemnosti
a dostava tak povahu & mensi. Tim pechézi sprava sekretu ze soukromych
rukou ke kancei&kému personalu, a proto vupghu 14. stoleti pestava
uzivani sekrét jako kontrolni pe&et rubni, jejiz funkci z&na pinit péet
prstenova (signet), jako & vyluéné osobni soukroma. K tomu srov. volbu
~pecet’ oboustranna, dvoustrannd, rubni*.

signet — Drobna, ¢ist¢ osobni soukroma pet’, negasgji vytvorena
petetnim prstenem s velmi prostou obrazovou vybavoejcdsgji jen erb,
event. s monogramem). Roii se od 14. stoleti s SirSim pouzitim papiru, na
néjz byla gitiskovana. V pramenech se oZog jakosignetumsigillum anuli
Signetu se uzivalo k petni soukromé a tajné korespondence a od 14. stoleti
téz jako peet rubni (viz sekret). Jako peti sekretni uzivali papezové tzv.
rybasky prsten dnulus piscatorisjiz od 12. stoleti. NegtSiho roz&eni nabyl
signet od poloviny 16. stoleti, kdy se ustalilaehg forma s erbem nebo
inicidlami majitele. K tomu srov. volbu ,pet’ oboustranna, dvoustranna,
rubni*.

PECET OBOUSTRANNA — Rozumi se pet, kde otisk p&etidla se naléza na
obou stranach getni hmoty, tj. licni (averzni) i rubni (reverznNiz téz
napowda k rubrice ,Odkaz na pocislo”. Tato volba se dale specifikuje na
ozna&eni:
dvoustranna— Pe&et’ nese otisk dvou typa na licni i rubni straf)

piicemz peetni otisk na licni str@énneni velikosti ani obrazem totoZzny s
otiskem na rubu get. Oba typ&e, s jejichz pomoci byla dvoustrann&g@e
vytvorena, mohou byt vyuZity i pro samostatné jednostapgeti. Dany
zdznam p&te v programu se specifikuje dgiselniku konénou volbou ,hlavni
licni“ nebo ,rubni*:

hlavni licni — Fi této volle bude #ejmé, Ze dany zaznam
popisu péett se vztahuje na hlavni licni stranu dvoustranri@gena niz byva
zpravidla otisk typge tzv. velké p&et (petet autentické) nebo osobni hlavni
petet (viz napoeda k voll# ,pecet’ jednostranna®).

rubni — Fi této volk® bude ¥ejmé, Ze dany zaznam popisu
petet se vztahuje na rubni stranu dvoustrann&pgena niz byva zpravidla
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otisk typd&e sekretu nebo signetu (resp. prstenovéhéetja) ve funkci
kontrasigila (viz naposda k voll# ,pecet’ jednostrann@®).
petet’ mincovni — Rozumi se pet, kde otisk peéetidel se naléza

na obou stranach petni hmoty, picemz na kazdé strarse naléza jiny getni
obraz, avSak bylo uZito dvou ¢midel stejné velikosti. Mincovni pet’ tvori
jednotu (i v symbolice @etnich obraf) a otisky jejich typ#l zpravidla
negichazeji na samostatnychga¢ich. Typickymi piklady mincovnich p&eti
jsou voskové pi poslednich Remyslové, zlaté buly a olo¥né papezské
buly. Dany zaznam get v programu se specifikuje ¥iselniku koneénou
volbou ,averz“ nebo ,reverz

averz — Hi této voll® bude #ejmé, Ze dany zaznam popisu
pece se vztahuje na licni (averzni) stranu mincovnéefe na niz byva
vyobrazena nejdezitejSi ¢ast pé€etni symboliky (nap panovnik v majestatu,
obraz sv. Pavla a Petra na papezskych bulach apod.)

reverz — Hi této volk® bude ¥ejmé, Ze dany zdznam popisu
petet se vztahuje na rubni (reverzni) stranu mincovriege na niz byva
vyobrazena dopikova, vedlejSicast péetni symboliky (nap svatovaclavska
strana panovnickych peti Rremyslovd, obrazRima na Zlaté bule Karla IV.,

jméno papeze na papezskych bulach apod.).
Odkaz na paradovédislo

Tato rubrika je ufena vyl&né pro @ipad popisu oboustrannychgedi (to je
dvoustrannych a mincovnich). Zvolite-kii galoZeni nového zaznamu v rubrice
,TYp petet” jednu ze dvou forem oboustranné&eg, a budete chtitipgjit do
dalSi rubriky, objevi se upozami v okrg, Ze se nachazite v rezimu zapisovani
oboustranné pet. Po uzaveni inform&niho okna se do rubriky ,Odkaz na
por. cislo“ automaticky zapiSecislo bezprosedre nasledujicino (jest
neexistujiciho) zaznamu. Text v rubrice ,Typceg” a odkazovécislo se
souwasré prosviti mode. Po zalozeni dalSiho nového zdznamu se rubrikp T
pecett” automaticky vyplni textem, ohlaSujicim, Ze zamnge uken rubni
(reverzni) strafipecet. Do rubriky ,Odkaz na po ¢islo” se automaticky zapiSe
¢islo bezprosedre predchazejiciho zaznamu (licni, averzni strany) Gi e
opet prosviti mode. Znamena to tedy, Ze zpracovatel je nucen zaditam
(averzu) i rubu (reverzu) oboustrann&gt® vyhotovit nasleda NemiZze po
zpracovani licni stranyigjit ke zpracovani zadznamu jiné nebo jinychgiea k
rubni strag se vrétit pozé&i po preska@eni jednohai vice zaznam. Pokud by
totiz automaticky nastavenou rubni stranwziinnap:. na zaznam jednostranné
pecet a rubni stranu cBit zaloZit jako novy zaznam vekteré z nasledujicich
pozici, program mu neumozni takovy zaznam ulozpozdrni ho v ok#é
zpravou, Ze p@dovécislo a odkaz na padovédislo, které by vyplnil rang,
maji velmi rozdilné hodnoty a neumozni mu dalSiisga@ni. Pokud by cBit
ulozit zaznam rubni strany bez vyph odkazu na padové ¢islo, bude
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upozorrn v okrg zpravou, Ze k této rubni stkaneexistuje strana licni a ze u
oboustrannych peti je teba zait popisem licni strany a pmu neumozni
takovy zdznam uloZzit. Znamena to jinak také, Zeaepvatel nerize kdekoliv
z&it prace na oboustrannéged zaznamem jejiho rubu (reverzu). Jediimto
vnhucenym zpsobem je programem zapfb, Ze dva samostatné zaznamy (pro
kazdou ze stran jedné oboustrannéefe Ihostejno zda dvoustranné nebo
mincovni; viz napo¥du u rubriky ,Typ péet”) budou inform&neé spojeny
neodalitelnym zpisobem a vyjaibvat (i opticky barevnym zvyraznim), ze
jde o jednu fyzickou peet’ ¢ili o jednu evidetni jednotku.

Opis, napis, exerque

Opis je textova legenda probihajici po obvodu (okrp@jets, resp. peéetidla,
ktera zpravidla ohlaSuje vlastnikacp&. Text byva odden od péetniho pole
nebo okraje p&# prostou linkou (pop dvojlinkou) nebo dekorativni linkou,
nag. perlovcem, bodovcem, linii stylizovanou do pras&@za pozdji, od 16.
stoleti ¢asgji, do kwetinového nebo vainoveho ¥nce, pop. jinou ozdobnou
formou linie, nap. fimsou. Od 15. stoleti se objevuje téz text na péisstize;
pokud ta téz probiha po obvodwptdla, povazujeme text na ni r@éza opis.
Napis je textova legenda umésta mimo oblast obvodoveho opisu, tj. uptedt
v p&etnim poli, a to nap na stuze nebo vainve forme slov, ale i pismen,
inicial, monogran, letopd@ta apod. Napis rive doprovazet opis, nebouae
byt jedinym textem na geti.

Exergue je textova legenda, vlastopis, umistny na hras petet. Typicky se
objevuje na mincovnich petich (nap. Premysla Otakara II.). Tato forma opisu
je prevzata z francouzské sfragistiky.

Zpusob psani napisu, opisu a exerque:

1) V pripack, Ze text skut@neé nenicitelny v disledku znané deformacei otéru
pecete, napiste do rubriky ,N&telné”.

2) Uziva se verzalek pro psani majuskulnich pismeminusek pro psani
minuskulnich a uncialnich pismen; oba typy pismenm®hou kombinovat,
obraZi-li text epigraficky smiSeny charakter majugka uncialy, typicky v
gotickém majuskulnim pisinnag.: +S” IOhAnnlS DE DOBROCZOW.

3) V popisu se uziva vSech dostupnych Zna& klavesnici, kterymi v textu lze
vyjadiit obvyklé oda@lovace slov ¢i razné znéky uzivané v opisu (napisu)
petet, nag. ,.“ (tecka), ,** (hvézdicka), ,.“ (dvojtecka), ,+" (kiizek), ,~“
(tilda), ,* (apostrof), x“, ,x“ (lezaty Kizek). V edici opi8 a napif se tato
znaménka nevkladaji mezi uvozovky! Je mozno ovSgoriv i sady znak
které nabizi grafické prasdi windows po vol®Vlozit — Symbol.

4) Ligatury dvojhlasek AE, OE atd. v textu opisuagisu) se vyjailji
podtrzitkem, nap A_E, O_E.

5) Zkratky vyjadené kontraknim ¢i suspenznim znaménkem nebo jen prostym
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stazenim pismen neiiéba rozva&. Pokud se zpracovatel popisuwe k tomu
odhodla, je iteba, aby rozvedeny text zkratky umistil W& do hrotitych
zavorek, nap: D<OMI>NI, PR<E>S<BI>T<E>R, apod.

6) Rytcem peetidla omylem obracenvyryta pismenacgsto ,Z“, ,S*) se v
piepisu vyznauji korektrgé, neba@ dostupné znaky na klavesnici ani jinou
moznost nenabizeji. To plati i o jinych netypickygdbmenech a ztikach, které
je treba v pepisu pevézt do standardni podoby. Je moZno oviem vygzidy
znald, které nabizi grafické prastdi windows po vol®Vlozit — Symbol.

7) Je-li text opisu (napisuXerusen p&tnim obrazem, vyj&tse toto peruseni
lomitkem /¢, pokr&uje-li text na druhém a dalSifadku, vyjadi se toto
preruseni déma svislymicarami ,||“ (dostupnymi okam&tpo stisku pravé
klavesy AltGr + W).

8) Je-li text poruSen vidledku fyzického posSkozeni, vyjdse chyljici
pismeno, resp. pismenagdva hranatymi zavorkami s mezerou (!) mezi nimi [ ],
nag.. +S° BENES [ JENBERG. Je-li mozno &t chyljicich pismen
odhadnout, doplni se jejich get teekami, nap. [....]. Je mozZno téZz doplnit
chykgjici pismena podle interpretace zpracovatele, alenv gripac je nutno
umistit je vyli&neé do hranatych zavorek, napHIn[KO]nIS.

9) Pokud v opisu zdna text na jiné pozici nez na 12 hod. pomyslinéfesrdku,
je tteba peateni pozici vyjadit cislovkou v zavorce, ndp (15,00) +S°
AnSELmI ...

Texty v opisu, napisu a exerque se poté stanotastuadkovych pehledi,
jejichz udaje budou vzdyistupné po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik
v danych rubrikach.

Pismo

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se abfgselnik ,Pismo“ s
volbami ugujicimi nefgasgjSi epigrafické typy pisma,iighazejiciho v opisu,
napisu nebo exerque. \@ibtypa je stanoven pro prastdiceske, resp. stdo- a
zapadoevropského latinského okruhi. Wskytu pisma mimo tuto typologii
zvolte polozku ,ostatni* a slowii objasréte v rubrice ,Poznamka k opisu”.

Jazyk

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dbgselnik ,Jazyk” s
volbami jazyKi nebo hybridnich kombinaci jazyk prichazejicich v
epigrafickych projevech na petich. Volba jazyka je dena jak uzitymi terminy
ozn&ujicimi peet’ (nag. sigillum, peczet, siegel), tak zvlastitulatur (pan,
dominus; purgravius, burgraf; prepositus) a uzitpigdloZek (de, z, von)ipd
predikaty a domicily. NaiZdka grichazeji péet s opisy, u nichz je jazykova
forma nevyhragna. Nap. je formalr¢ latinska, ale tvar osobnich jmen a syntax
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je ¢ceska (s” jan de vranina). V takovyckigadech volime v menuriglusnou
jazykovou kombinaci, jako népv uvedenémipkladu volbu ,latina¢estina“.

Typ pecetniho obrazu

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dljeselnik , Typy p€etniho
obrazu“, v ®#mZ jsou obsazeny volbyfit Grovni séazené do soupisu.
Charakteristika zakladnialyt skupin tyf peetniho obrazu:

|. PECET OBRAZOVA

Skupina s nepgtSi Sfi vytvarnych naréta a témat ze vSeckityi skupin.
Rozmanitost obrazové naplpeieti této skupiny je dana vSeobecnou oblibou
uzivani symbal jako smluvnich ideograim a proto vznikem rozinych
ikonografickych schémat veretiovku. Pe&ete této skupiny byly ve starSi déb
nejvice rozgeny v okruhu mast, duchovnich osob a cirkevnich instituci¢d®e
této skupiny se rozduji na dalSi podskupiny:

A. Typ topograficky — v p&etnim poli gichazi jako dominantni motiv
architektury (swtské i cirkevni) v zobrazeni celych budo¥{Sich stavebnich
celkd, ¢asti budov anebo budov doprovazenych jinymi motivy.

B. Typ vécny — v pe&etnim poli jsou zobrazovany néty zvireci,
rostlinné a pednetoveé (zvlask jsou oblibeny obrazy madi a nastrdj z oblasti
zentdélstvi, femesla (zvlast rozSfené v péetich cechi) a ungni, motivy
hotovych vyrobk, rovnéz i prednety z oblasti duchovni (liturgickérpdmety,
pokud nejsou saiasti obecné cirkevni ikonografie, viz typ hagiomiaf),
pravni (gedn®ty symbolizujici pravo v oblasti tzv. pravni arclope,
unglecké a jiné).

C. Typ fantasticky — v pe&etnim poli jsou zobrazena bajna, fantasticka
zvirata, nap. baziliSek, gryf, harpyje apod. (pokud nejde caldickou figuru
umisgénou volre v pe&etnim poli, viz typ ,Péet’ znakova“) anebo fantastické
sceény, zpravidla inspirované antickou mytologii.

D. Typ hagiograficky — v p&etnim poli jsou zobrazeny nabozenské
namety, tj. biblické vyjevy, nadbozenské scény, postamatych s atributy,
piednty, které naleZeji do obecnéek’anské symboliky.

Il. PECET PORTRETNI
Skupina peeti, které zachycuji obraz (portrét) majitelecet® v cetnych
formach. Tento typ geti byl uzivan po dlouhou dobu trvani feudalisnangj
rozkwét spada do obdobirsdowku, kdy byl uplatiovan v prodiedi nejétSich
feudalni paa - panovnik, knizat a vysokého duchovenstvac@e&této skupiny
se rozdluji na dalSi podskupiny:

A. Typ anticky (gema) — Jde o otisk petidla rytétho do kamene a
zobrazujiciho portrétimského antického vladcéi provincialniho spravce
(zpravidla se zobrazenim jeho hlavy). Rsttedovkymi panovniky byly
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antické gemy uzivany lu pavodni nebo peryté, eventuakh zasazené do
nového peetidla.

B. Typ majestatni — v p&etnim poli je vyobrazena polopostava (poprsi)
nebo sedici celd postava panovnika fegtfstolci), pof. stojici postava a to
vzdy s odznaky moci, tj. s korunode(enkou) na hlay, s riSskym jablkem
(sférou) a Zezlem (sceptrem) nebocama, pop. s praporcem (gonfanonem) a
Stitem v rukou. Sedici postava byva doprovazenyzrime o tzv. vyobrazeni
panovnika v majestatu. Tento typ zobrazeni je whpmatku ceskymi knizaty
a posléze krali a obe€mrvropskymi krali.

C. Typ tranni bez insignii— v p&etnim poli je vyobrazena sedici postava
vlastnika péet¢ na stolci bez odznakpanovnické moci, zpravidla doprovazena
znaky.

D. Typ péSi— v p&etnim poli je zobrazena cela stojici postava vikatn
pecet, u muii ve zbroji, u Zen v dvorskem &cl. Postava five vystupovat v
petetnim poli samosta# doprovazena architekturou a také znaky, které ji
rodow urcuji. UZivani tohoto typu spadé do obdobi 13.—1dett

E. Typ jezdecky— v p&etnim poli je zobrazen vlastnik qe jako jezdec
na koni, zpravidla v podab rytire ve zbroji, a tedy v deb heraldické
doprovazen znaky, nebo v podotivilni jako jezdec na lovu (tzv. l&v peet,
kterou uZzivali nejen muzi, ale i Zeny). Tento typte® byl obliben mezi
nejvyssi feudalitou jeStv 16. stoleti.

F. Typ pontifikalni — v p&etnim poli je vyobrazena postava cirkevniho
hodnostée ,in pontificalibus®, tedy v k&Zském rouchu s odznaky a gesty jeho
hodnosti a vlady (berla, mitra, pallium, bible, #afici ruka apod.) Vyobrazeno
muze byt poprsi postavy, sedici postava, stojicigvasinebo #dka kl€ici
postava. Tento typ pet byl uzivan vysokymi cirkevnimi hodnofita
(kardinalové, arcibiskupové, biskupové, opati, mEibvé a dalsi) po celou dobu
stredowku a téz i v novo¥ku.

lIl. PE CET ZNAKOVA

Skupina peéeti, které zachycuji znak (nebo jehast) majitele pg&et. Jde o
nejrozstergjSi typ pe€et po celou dobu trvani feudalismu. Znakov&gke
zpatatku (od 3. ietiny 12. stoleti) uzivala vyhrad$lechta vyssi, kratce nato i
nizsi, a od 2. poloviny 13. stoleti ié8tané. Pozgi ve 14. stoleti se objevuji
znakové pé&et i u nizSiho duchovenstva, spjatého roflee Slechtou. iiPlvaze

0 zdazeni peet do této skupinyi podskupiny je fieba setidit pravidlem, ze
je-li jakykoliv predn®t - symbol umisin do Stitu (Ihostejno jakého slohového
tvaru), a tento znak je hlavnim motiveéij Usttednim obrazem getniho pole,
pak jde o ,Pe&et’ znakovou“ (zpravidla ,s erbovni figurou na StituNeni
podstatné, zda tento znak je Wemmim poli provazen vedlejSimi motivy, jako je
nag. Stitonos(i), protoZe tento Stit — znak stalestava nejdlezitéjSim a
dominujicim prvkem, ktery duje vlastnika p&et. Jestlize naopak znak jen
dophiuje hlavni motiv, naip doprovazi postavu hodnostd (panovnika,
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duchovniho, jezdce), pak nejde o znakovotepenybrz o ,Peet’ portrétni®,
uréenou pislusnym typem. V fipact predn&td umisténych volrg v peetnim
poli, bez Stitového oramovani, vliadne&it#r nejistota, do jakého typu jéeba
pecet’ zaadit, to je, zda nélezi typu ,P& obrazovd" a e&kterého jejiho
podtypu, a nebo pod ,e’ znakovou, erbovni figura v petnim poli“. Zde je
treba vychazet z titych zasad povahythto gednetia. Jsou-li tyto pednsty,
resp. jejich konfigurace, zjevnyntgpisem znaku, naptypicky ve Slechtickych

a nestskych peetich, pak tyto fednety maji charakter erbovnich figur
umisénych v péetnim poli a takovou @et je tteba z#éadit do typu ,Péef
znakova, erbovni figura v petnim poli“. Naopak v fipact cechovnich peeti a
pecetidel, objevi-li se v petnim poli vol symbol(y) femeslaci femesel bez
Stitového oramovani, nevahejte takovotepeaadit do typu ,Peéet’ obrazova,
typ vécny, gednety”, neba’ cechovni heraldika je volnou a nevazanou tvorbou
a takovou kompozici embléimelze je&t povazovat z hlediska heraldického za
znak. Pouze tehdy, jsou-li tyto cechovitegn®ty umistny ve Stitu,éimz se
deklaruje ukita snaha po vyti@ni cechovniho znaku ve smyslu heraldickém,
zarad'te je bez rozpak do typu ,Peéet’ znakova, s erbovni figurou na Stitu®.
Peiett této skupiny se roztliji na dalSi podskupiny podle Uplnosti zobrazeného
znaku:

A. Erbovni figura v pecetnim poli — jde o zobrazeni heraldicky
stylizované erbovni figury v @etnim poli volr, bez polozeni na Stit. Tento typ
byl negasgji uzivan v nejstarSim obdobi aplikace heraldikypsgetich. Nap.
nejstarsiceska Slechticka et velmoze Hroznaty z roku 1197 nese ¥giaim
poli tii parozi. Setkame se s nim vsak i pzde stoleti 14. Do této kategorie
nalezi téz i mladsi gett meéstani ¢i femesinik s vyobrazenou osobni zikau
(merkou) v péetnim poli.

B. S erbovni figurou na Stitu— v p&etnim poli je zobrazen Stit a n&am
heraldicky stylizovana erbovni figura. Tento velrozSieny typ se objevuje

C. S klenotem v péetnim poli — v p&etnim poli je zobrazen heraldicky
helm s tzv. klenotem (byl chpan jako alternatieniplnohodnotny rodovy
symbol ke Stitu s erbovni figurou). Tento typ sevatroz&enym od 14. stoleti.

D. S Uplnym znakem— v p&etnim poli je zobrazen Uplny znak, tj. Stit s
erbovni figurou, nad nimz sp@d helm s klenotem. Tento typ se stava
rozSienym od 2. poloviny 13. stoleti. &€ zarazena do tohoto typu je spr&vn
typologicky za&azena jen tehdy, je-li v petnim poli skuténé pritomen Uplny
znak, to je Stit s erbovni figurou {@e byt i Stit roz8dleny na vice poli s vice
erbovnimi figurami) a klenot natifbé (¢i klenoty na vice plbach) spgivajici
na horni hra& Stitu. Pokud &ktera z obou komponent chybi, nejde o ¢#e
znakovou s uplnym znakem®, nybrzupe jit pouze o P&t znakovou, s
klenotem v p&etnim poli“, to znamena, Ze je vyobrazen pouzediennikoliv
Stit. Ritomnost¢i nepitomnost jinych znakovych seéasti, jako nap plag,
stani, trofeji, gikryvadel, korun a t&enic na helmach a pod. neni pro spravné
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typologické z&azeni dlezita a ,,uplnost” znaku netuje!

IV. PECET NAPISOVA
Skupina peeti, které v pé&tnim poli zobrazuji pouze pismo, resp. text.
Znaného roz&eni dosly az v 18. stoleti u osob #gevsim adi, instituci a
korporaci. P&t této skupiny se roztlji podle povahy textu na dalSi
podskupiny:

A. S jménem (nazvem)- v p&etnim poli je napsano jméno, resp. jeho
¢ast v uplnosti, resp. nazev vlastnika a uzivatetep.

B. S monogramem (inicidlami) — v pe&etnim poli jsou napsana
jednotliva z&ateini pismenaasti jména viastnika pete.

C. S heslem (sentench v p&etnim poli je napsano hestoprapovidka
oblibena u vlastnika pet.

Popis p&etniho obrazu

Toto edit&ni pole je rubrikou pro detaifsi individualni popis p&tniho pole,
ktery ma poskytnout uzivateli podrafsi informace o podabobrazové vybavy
pecett, a to nad rAmecredchozi volby , Typ p&tniho obrazu“. Popis by dh
byt strieny, vecny a gesny. V popisu by ne#ly byt evidovany podruzné
detaily, které netvid podstatu ikonografie get. Pozornost jeieba ¥novat
celkové charakteristice obrazu a evidenci jeho fabdgch realii. Nap
piednEtam, objekfim a znakm. Znaky se popisuji st¢ne podle heraldickych
pravidel. Heraldické znaky (tj. Stit s erbovni figu, klenot, StitonoSi) se
popisuji pro stranovou orientaci heraldicky. To mead, Ze uzivame vyrazy
Jpravy” a ,levy“ nikoliv z pozice pozorovateleéelné hlediciho na stit, nybrz z
hlediska toho, kdo drzi Stit. To znamena, zernfigura v levé polovia Stitu z
hlediska pozorovatele jeeraldicky (Cili z hlediska toho, kdo Stit drzi) v pravé
polovire Stitu. Ri popisu znak se tedy zvlast nezdiraziuje, Ze strana je
heraldicky prav&i leva a heraldicka stranova orientace se rozumiassebou.
Pri popisu neheraldickych vyjéva kompozic pedntta, které nejsou ramovany
Stitem a jsou polozeny varv peetnim poli, neni vSaktavod heraldicky popis
uzivat a vSe je mozno popisovatirpzere z hlediska pozorovateléelre
hlediciho na p&etni obraz. Jestlize vSak popisujete obsaleipého pole, kde
jsou sice vola zobrazeny izné Fednety a heraldické figury, jez jsou jindy
oramovany Stitem, a tedy jsou doloZemnakem (nap u Slechtickych a
mestskych péeti), a pedtim jste p&et’ z toho divodu typologicky zgadili mezi
“Pecet’ znakovou,...", pak je ha mésbbraz péetniho pole popisovat heraldicky
a také tozdaraznit (nag.: ,heraldicky vlevo je..."). R popisu lidskych i
zvirecich figur se uziva sam@gme prirozené stranove orientace jejich Ketin

z hlediska zobrazované figury: rfafpiskup pravici zehnajici a v levici drzici
berlu. Ri popisu péetniho pole a zvld&tznalki a erbovnich figur se neobavejte
své neznalosti heraldické terminologie a pokud svite rady (nap pro
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nezZetelnost otiskwi neznalost pednEta ¢i erbovni figury), popisujte obraz
piirozere s pomoci fipodohiovani.

Poznamka k popisu

Toto edit&ni pole je rubrikou, kde je mozno zapsat jakykglvdrobrjSi a
zpiegiujici koment&d k predchozim rubrikdm a volbam, které se tykaji
piedchazejiciho popisu §eti, p&etidel nebo odlitk. Dbejte, aby zaéarkou,
strednikem¢i teckou byla mezera a slovaenasledovalobezprostdre za
znaménkem. Jinakipnasledném vyhledavani slov by dochézelo k dmyl
neba’ patitad by takto spojend slova interpretoval jako jetietizec.

Fyzicky stav peeté, petetidla, otisku

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dbp#islusny ciselnik s
volbami ugujicimi charakteristiky fyzického stavu ek, pe&etidla a nebo
otisku. Jsou nabizeny tyto charakteristiky:

Neposkozeno— peet, peetidlo ¢i otisk se zachoval v neporuseném stavu v
idealnim¢i temef idealnim stavu, blizicim se stavu v davého vzniku.
Zachovalé — peet, pe&etidlo ¢i otisk se zachoval v dobrém stavu, jen s
drobnym nebo nepodstatnym posSkozenim. Charaktéetpeeji citelnost a
jasnost obrazutstala zachovana. B&’ je dolie interpretovatelna.

Obraz sefen — peet, peetidlo ¢i otisk se zachoval ve stavu, kdy bez ohledu
na fyzicky stav ostatnickiasti péet je pe&etni obraz (opis a petni pole)
poSkozen afrem tak, Ze nedovoluje nesp&rimterpretovat text opisu, obraz
nebo oboji z pget samotné. Pismena opisu, obtaziasti obrazu jsou zcela
seteny nebo arem neartikulované a o obsak¥ghto ¢asti se mzeme nanejvys
viceci mére jen domyslet.

PoSkozeno- peet’, peetidlo ¢i otisk se zachoval nerovn@émmé. Obraz i opis
jsou silre poSkozeny odlomeni otérem na jednondi vice mistech, zatimco
jiné ¢asti Aistaly alespd zachovalé. Interpretace takov&e® je viceci mérg
ztizena, je vSak mozna.

Zlomek — z peéet, pe&etidla ¢i otisku se zachovala pouzg&st, zatimco
zbyvajici ¢ast nenavrath zanikla po odlomeni. Zbyvajici zlomek je mozno
interpretovat urérné velikosti zachovalému zbytku.

Poskozeni obrazu, opisu, misky, drzadla

Toto edit&ni pole (rubriky) navazuje na volby ,Fyzicky stascpt”, ,Fyzicky
stav peéetidla“ a blize wtuje mistni rozsah posSkozenicpé ¢i pedetidla v
jednotlivych jeho podstatnycltastech. Do editmiho pole se vyzraji
cislicemi, od@lenymi od sebe&arkami, jaky plosSny kvadrant pett (peietidla)
je poskozen. Pro nadzornost segstavte, Zze obrazova plochaee (petetidla)
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jakéhokoliv tvaru je Kzem rozdlena nactyii pole ¢ili vysete — kvadranty.
Plocha vysé&e vlevo nahte je kvadrant 1, vpravo nai®je kvadrant 2, vlevo
dole kvadrant 3, vpravo dole kvadrant 4. Je-liingg&et’ posSkozena v opisu
vlevo nahd#e a vlevo dole a dale v fsnim obrazovém poli vpravo dole,
zapiSete do rubriky ,PoSkozeni obraziislovku ,4“, a do rubriky ,PosSkozeni
opisu” ¢islovky ,1,3“ (mezicarkou a dalSiislovkou nepiSte mezeru!). Je-li
nag. peet poSkozena \Wasti opisu po celém obvodu, bude zapis v rubrice
.Poskozeni opisu“ vypadat takto: ,1,2,3,4“. Je-bShozen sed obrazového
pole, vyjadete tuto skutEnost pismenem ,S“. Zapis posSkozeni obraziven
potom vypadat naptakto: ,S,1,4“. Podobnse vyjadi poSkozeni misky, resp.
rubu peetni hmoty nebo drzadla u qatidel. Takto zachyceny stav poskozeni
petett k datu zpracovani zaznamu dovoli srovnangrezrmatavu poskozeni v
budoucnu.

Datum posledni konzervace

V editatnim poli se uvede den,&sic a rok — datum, kdy popisovana&gebyla
naposledy odbognrestaurovana konzervovana.

Potreba konzervace

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dbjdselnik ,Poteba
konzervace" s volbami dwjicimi stup@& poteby konzervatorskéhoti
restauratorského zasahu popisovanégepe peetidla ¢i otisku. Jsou nabizeny
tyto moznosti:

neni — peet, peetidlo, otisk je zachovan v takovém stavu, Ze nauyje
konzervatorsky ani restauratorsky zasah, a tb ulisledku svého vyborného
stavu, nebo Ze pet’ (peetidlo, otisk) byla jiz dive konzervovana.

doporuduje se — peet’, peetidlo, otisk je v takovém stavu, Ze nevyZaduje
nutnou, tim mé& naléhavou konzervaci. Drobné defekty, kterécepe
poznamenavaji, sice zasadpeiet (peietidlo, otisk) nedegraduji, a proto
nehrozi v jejich dsledku rychlé zhorSovani fyzického stavu. Prohldoyejich
poSkozeni je vSak moznatekavat spiSe v dlouhodobém (Sesti a viceletém)
casovém vyhledu. Konzervatorsky zasah se proto dop@, aby relativa
dobry stav p&et (peietidla, otisku) #astal zachovan arpdeSlo se nezadoucim
zmenam. Ri planovani priorit konzervatorskych zasararazujeme tuto pet
jako ftreti v paadi.

nutna — peet, pe&etidlo, otisk je zachovan v takovém stavu, ze nauype
akutni restauratorsky nebo konzervatorsky zasatakaposkozeni je takového
razu, Ze lze ¢ekavat ve sedredobém (dvou az giiletém) ¢casovém vyhledu
pokraiujici zhorSovani fyzického stavu (rfapv disledku mechanického
namahani f vyuzivani listiny), které rmize mit vliv na postupné snizZeni
vypovidaci pramenné hodnoty ged, a proto je konzervatorsky zasaleba
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hodnotit jako nutny a ptgbny k tomu, aby dosavadni stav ale@spojistil. Fi
planovani priorit konzervatorskych zagata‘azujeme tuto pet jako druhou v
poradi.

naléhava— peet, peetidlo, otisk je zachovan v takovém stavu, kteryolgava
akutni potebu konzervatorského nebo restauratorského zasedia' hrozi
uplna degradace pete ¢i zanik jeji vypovidaci pramenné hodnoty.iZzeni
této p&ete do konzervatorskych praci je prioritni.

Poznamka

Toto edit&ni pole je rubrikou, kde je moZzno zapsat jakykgiwdrobrjSi a
zpiegiujici komentad k predchozim rubrikhm a volbam, které zpracovatel
vyplnoval k tématice konzervace a restaurac&etieZde se dopotuje napsat
¢islo konzervaniho protokolu.

Foto

Toto edit&ni pole je rubrikou, kde je mozno zapsat odkaz atagrafickou
dokumentaci popisované e nebo peetidla. Zde se zapisuje vy odkaz
na dokumentaci fotografické sbirky v archigumuzeu a nikoliv na fotografie
peceti zveéejnovanych v odborné literate!

Hesla

Toto edit&ni pole (rubrika) je weno k napsani hesld vice hesel, jimiz
charakterizujete podstatu popisovanégie pe&etidla nebo otisku. Je mozno
zde napsat jakékoliv slovo nebo i souslovi, podleod bude mozno v mno&n
zaznanmi peet’ vyhledat. Fipadné heslo je mozno volit z oblasti popisu
petetniho obrazu, heraldického popisu, prosopografickydaji, konzervace
peceti ¢i libovolneg jiného oboru. Z&azujte pokud mozno jen jednoslovna hesla,
piipadré dvouslovna hesla tak, aby podstatné jméno bylgmaim misté a
piidavné jméno na druhém néstnag. kolo ozubené). Je zbyieé zde psat
nag. ,znak" nebo ,Stit", jestlize jste ipdtim péet typologicky zaadili do
~Pecet’ znakova, s erbovni figurou na Stitu“. Régmevhodné je psat do hasla
jménaci mistni jména, protoZe je mozné v programu jingaledavat podle
jmen, predikdt ¢i mist. Do hesl&® je naopak Zadouci intenzévrukladat
pojmenovani fedneta a erbovnich figur z getniho pole, tedy obeégrdulezité
prvky ikonografického obsahu getniho pole, téz i vyrazy titulatury, ozZieani
femesla (nap mlyn&i) a pod. Spravné uzivani hesel zvySuje infammia
hodnotu budouci celostatni databaze a jeji vyhlecidnoznosti.

Jednotliva hesla od sebe @tigte pouze spojovnikem (divizem), dostupnym
standard& na klavesnici! Nap: kolo - ize - me¢. Mezi hesly a spojovniky
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musi byt mezera! Jedirtak budou hesla programem interpretovana jakcahesl
samostatnd a zobrazi se tak i ve vedlejSim ékrejstiki na samostatnych
fadcich.

Fond/Shirka

Do tohoto editaniho pole (rubriky) se zapiSéaaini nazev archivniho fondii
shirky podle evidence Narodniho archivnitilidtvi (NAD) ¢i muzejni sbirky
podle Centralni evidence sbirek (CES) platné v rimhzex galeriich. Nazev
fondu ¢i sbirky by nenil byt zkracovan konvemimi zkratkami (nap Vs, RA,
Sh.). Ri jeho prvnim pouZiti by se ¢huveést jeho plny nezkraceny nazev a v
dalSich zaznamech byémbyt vzdy vybran zadkového pehledu (po stisku
kombinace klaves Ctrl + mezernik), aby se zachojetho jednotné zmi ve
vSech pislusnych zaznamech.

Do tohoto pole se nepiSe nazev archivu nebo muzslag’ ten je zavazh
uveden v poli Archiv/IMuzeum (viz nap&da k tomuto poli).

Inventarni ¢islo

Toto edit&ni pole (rubrika) je ueno pro zapis inventarnihgisla pramene
(nag. listiny, listu), ktery je nositelem popisovanécée nebo samostatného
petetidlaci otisku v ramci vySe uvedeného fondlsbirky.

Signatura

Toto edit&ni pole (rubrika) je Weno pro zapis signatury pramene (haigtiny,
listu), ktery je nositelem popisovanéc¢p& nebo samostatného gmtidla Ci
otisku vySe uvedeného fondusbirky.

Zaznam zpracoval

Toto edit&ni pole (rubrika) je Wweno k zapsani jména zpracovatele zdznamu
pecet, peetidla nebo otisku. Zaznam byehmit tuto formu: Rijmeni, garka]
Jméno, ¢arka] @ipadré titul [nepovinné]. Kestni jména je réba uvadt
nezkraced. Doporiujeme pro ¥tSi prehlednost, aby jeden zaznan&lnmen
jednoho zpracovatele. Jméno se poté stangastiadkového pehledu, jehoz
Udaje budou vzdyijstupné po stisku kombinace klaves Ctrl + mezewi&to
rubrice.
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Datum zapisu

Do tohoto editéaniho pole (rubriky) péitac automaticky zapisuje systémoveé
datum aas paitace.

Datum zapisu aktualizace

Do tohoto editéniho pole (rubriky) péitac automaticky zapisuje systémoveé
datum aas paitace.

Druh publikace

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dlgiselnik ,Druh publikace”
s vybkirem druli odbornych publikaci, jimiz budeme charakterizozapis v
tabulce ,Nazev publikace". Nabizi se tyto volby:

literatura — rozumi se odborna historicka, pomocfung, sfragistick&ci
heraldicka literatura, v nizZ je & popisovana nebo obrazodokumentovana v
kontextu odborného textu.

edice — rozumi se druh odborné historické literaturyistppiujici pisemné
prameny formou diplomatd, regesté& ¢i katalogu listin, kde za edicéi
regestem pisemnosti (listiny, listufighazi evidence a@¥ovacich prosedki,
resp. peéeti ve vice¢i méne podrobném popisu. Takovymi edicemi jsou ihap
CDB, RBM V, VI a daldi,fada RBMV, J. Sebanek, Archivy zru$enych
klaStei... atd.

inventar — rozumi se specializovany, tiskem publikovanyem#, cili stru¢ny
soupis inventarnich polozek archivniho souborurksbipeieti, pe&etidel ¢i
otiski. Nezahrnuje se sem naopak standardni archivniniéivecelého
pisemného fondu, vémzZ sice v Uvodnich kapitolachrighazi regestlistin,
avSak podle pravidel je zde evidovan pouzéepmeeti, ale p&et nejsou
popisovanyi blize identifikovany.

katalog — rozumi se podrobny soupis a popiggtevybraného souboru §eti,
petetidel nebo otisk, ¢asto doprovazeny ukazkovymi reprodukcemi sfragdistic
latky. Tezist vSak spoiva ve slovnim odborném popisuced.

atlas — rozumi se publikace, ktera v reprodukcichistppiuje vybrany, nap
tematicky vyhradny celek souboru @geti, p&etidel¢i otiski. Obrazova slozka
je doprovazena odbornym komei@én a soupisy, avSakdujici jsou obrazové
reprodukce.

katalog vystavy— rozumi se katalog vystavy, na niz byla dan#teerejnosti
piedstavena a komeiit& ni zveéejnén téz ve vystavnim katalogu formou
popisu, reprodukcé obojiho.
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Nézev publikace

Do tohoto editaniho pole tabulky (rubriky) je mozno napsat nazeblixace,
ktera eviduje, reprodukuje, popisujejinak pojednava o dané g&ti. Je mozno
uvadt téz publikace, kde se pojednava o osobnosttalezpe€ete, casto s
konotacemi genealogickymi, biografickymi nebo prsgrafickymi. Do jedné
iadky se za sebou zapisuji podle obvyklych biblibgksich zvyklosti nazev
publikace ¢lanku), misto vydani, rok vydani, pomazev sborniku, periodika,
ro¢nik, rok, stranky apod.

Nazev publikace se poté stane&miifadkoveho pehledu, jehoz tdaje budou
vzdy pristupné po stisku kombinace klaves Ctrl + mezevriito rubrice.
Durazre se doporduje vyuzivat tuto funkci v zajmu jednotného psani
opakovanych bibliografickych citaci.

Autor/Editor

Editatni pole (rubriky) ,Autor/Editor-pijmeni:“ a ,Autor/Editor-jméno:* jsou
urceny k oddlenému zapsanirjpmeni a jména autora (nebo editora dila, které
jste dive vypsali v rubrice ,Nazev publikace®). ete uvést aziit autory
(editory) jednoho dila v polich umésitych za sebou.

Jméno autora/editora se poté stanecdstiiradkového pehledu, jehoz udaje
budou vzdy pistupné po stisku kombinace klaves Ctrl + mezevriéto rubrice.
Durazre se doportuje vyuzivat tuto funkci v zijmu jednotného psani
opakovanych bibliografickych citaci.
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B. METODIKA POPISU PEETIDEL V MODULU PECETE — PECETIDLA

Poiradovécdisloviz ad A

Archiv/IMuzeum viz ad A

Typ majitele viz ad A

Majitel pecetidla viz ad A

Jménoviz ad A

PFrijmeni viz ad A

Predikat viz ad A

Druhy predikat viz ad A

Stavviz ad A

Pohlaviviz ad A

Titul viz ad A

Urad viz ad A

Funkceviz ad A

Typ pravnické osobyviz ad A

Specifikace pravnické osobyiz ad A

Misto pusobeniviz ad A

Zemé (Uzemi)viz ad A

Doba vzniku od: viz ad A [spolend napowda Datace listin, p&eti a
pecetidel (Datum vydani listiny/listu, Rok vydani od:, Rok
vydani do:, Doba vzniku od:, Doba vzniku do: {péetidel,
otiskiu})]

Doba vzniku do: viz ad A [spolend napowda Datace listin, p&eti a
pecetidel (Datum vydani listiny/listu, Rok vydani od:,Rok
vydani do:, Doba vzniku od:, Doba vzniku do: {péetidel,
otiskiu})]

Pravost patetidla viz ad A (spolénd napovdaPravost pateté a
pecetidla)

Velikost plochy (rozmér x:) viz ad A (spoléna napo¥daVelikost a
rozmer)

Velikost plochy (rozmér y:) viz ad A (spoléna napowvdaVelikost a
rozmeér)

VysSka petetidla viz ad A (spoléna napowdaVelikost a rozmér)

Tvar pecetni plochyviz ad A (spoléna napovdaTvar peceté a patetni
plochy pe&tetidel)
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Material

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dbjéselnik ,Materidl* s
vybérem voleb charakterizujich material, 2hoz je péetidlo vyrobeno. Jsou
uvedeny vSechny nejobvyklejSi materialy — kovytirsli, kamen.

Forma pecetidla

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dbjgselnik ,Forma
petetidla® s vylErem voleb wujicich formu vijSiho uzgisobeni peéetidla.
Nabizi se tyto volby:

pecetni deska — nejobvyklejSi forma petidla, kdy péetni kovova nebo
kamenna deska s vyrytym obrazem jel’bodlita nebo vysekana spoig s
drzadlem #znych forem a tvadr na jejim rubu a nebo je deska zasazena
druhotré do predem vyrobeného drzadla (itageveneho).

prsten — p&etidlo ma formu skutaého prstenu nositelného na prstech ruky.
kalota — forma kulového otmého peéetidla. Na kouli jsou zbrouSenim
(odlitim) vytvoreny zpravidlai plochy a do kazdé z nich je vyryt samostatny
petetni obraz. Tento Utvar je provrtan a dgpatramem s osou, kolem niz se
muze kombinované getidlo ot&et a k péetni nastavovat ifisluSnou pe&etni
plochu. Tato forma @etidla je obvykla az v 17. stoleti.

kleSté — peetni plocha (p&tni deska) je s@asti jedné nebo dvaielisti klesti.
Peetni obraz se vytwd umistnim peetni latky mezielisti a stiskem drzadla
Klesti.

Drzadlo

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se adbjéselnik ,Drzadlo” s
vybérem voleb wujicich tvar drzadla getni desky. Tyto volby nejsou
pristupné po fedchozich volbach ,prsten®,  kalota“ a ,kl€Stv menu ,Forma
pecetidla“. Nabizi se tyto volby:

kobylka s otkem — na rubu p&etni desky je nizkdi vySe profilované Zebro,
kratké anebo jdouciigtdem zpravidla po celé délceip®ru desky, na jejimz
konci je zakoteno vytvarovanym &kem s otvorem na prowueni retizku.
Tento tvar byl obvykly od 13. do 15. stoleti.

k¥idlo — z rubu pe&etni desky vystupuje kolmo na ni druh& deska palobvaci
jinak tvarovana a&asto ozdob# profilovana nebo ptezavana, ktera slouzi k
uchopeni péetidla. Profil peetidla je podoben pismenu ,T" fKllo tvari s
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pecetni deskou pevnou s&ast. Tento tvar byl obvykly od 14. stoleti.

sklopné kfidlo — tvar drzadla je totoZzny sfgrlchozim drZzadlem oz&enym
jako ,kridlo“, jen s tim rozdilem, Ze netkios p&€etni deskou pevnou stast,
nybrz Kidlo je umistno na pantu a je sklopitelné na plochqini desky.
Tento tvar byl obvykly od 15. stoleti.

o¢ko — na rubu p&tni desky je filetovano prosté okdi vice ok k proviéeni
zawsnéhoretizku. Péetidla 12. a 13. stoleti maji také oko urist na hraé
obvodu péetni desky, tak, Ze toto oko vystupuje vyr@azen. Ve 13. stoleti se
toto oko gesouva na rub desky a prodluzuje se v Zebrékemo (viz i volba
kobylka s ékem).

kuzelka — drzadlo vybihajici kolmo na rubudegni desky a tudci s ni pevnou
souast je profilovano do rozmanitych tvarpripominajicich kuzelku. U
gotickych péetidel mivalo nap typicky tvarctyr ¢i vicehranné zuzujici se nohy
(Stilku) zakokené ouskem ve tvaru gotického trojlistu. Mlad&wina drzadla
byvala rozmanit soustruzena do figuralnich, kuZelovitye¢h hruskovitych
tvani.

Opisviz ad A

Napisviz ad A

Pismoviz ad A

Jazykviz ad A

Typ pecetniho obrazuviz ad A

Popis peetidla

Toto edit&ni pole je rubrikou pro detaifsi individuélni popis pé&etidla a
zvlase jeho peéetni desky, ktery ma poskytnout uzivateli podrgbninformace

o fyzické podob peetidla a jeho obrazové vybgva to nad ramecipdchozi
volby , Typ peetniho obrazui, jestlize to okolnosti vyZaduiji, jgeba rozgit
popis nad ramec rpddefinovanych voleb v menu ,Tvar dgani plochy*,
.,Forma peéetidla®“, ,Drzadlo“. Popis by ®l byt strieny, vcny a gesny. V
popisu by nerly byt evidovany podruzné detaily, které nefvgodstatu
ikonografie péetidla a jeho fyzické podoby. Pozornostijebia ¥novat celkové
charakteristice obrazu nadatni desce a evidenci jeho podstatnych realiiiNap
predmetim, objektim a znakm. Znaky se popisuji st¢n¢ podle heraldickych
pravidel. Pozor! Obraz na @stidle popisujte podle jeho otisku, tedy ze
stanoviska pozorovatele, ktery hledi na hotovotepa nikoliv na negativni
rytbu peetidla.

Poznamka k popisuviz ad A
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Fyzicky stav p&etidla viz ad A (spoléna napovdaFyzicky stav
peceté, pecetidla, otisku)

Poskozeni drzadlaviz ad A (spoléna napovdaPoSkozeni obrazu,
opisu, misky, drzadlg

Poskozeni obrazwiz ad A

PosSkozeni opiswiz ad A

Datum posledni konzervaceiz ad A

Potreba konzervaceviz ad A

Poznamkaviz ad A

Fotoviz ad A

Heslaviz ad A

Fond/Sbirka viz ad A

Inventarni ¢isloviz ad A

Signaturaviz ad A

Zaznam zpracovalviz ad A

Datum zapisuviz ad A

Datum aktualizaceviz ad A

Druh publikace viz ad A

Nazev publikaceviz ad A

Autor/Editor viz ad A
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C. METODIKA POPISU SBIRKOVYCH OTISKI V MODULU PECETE —
BIRKA PEETI (ODLITKD)

Poradovécisloviz ad A

Archiv/IMuzeum viz ad A

Typ majitele viz ad A

Majitel pecetidla viz ad A

Jménoviz ad A

Prijmeni viz ad A

Predikat viz ad A

Druhy predikat viz ad A

Stavviz ad A

Pohlaviviz ad A

Titul viz ad A

Uiad viz ad A

Funkceviz ad A

Typ pravnické osobyviz ad A

Specifikace pravnické osobyiz ad A

Misto pusobeniviz ad A

Zemé (Uzemi)viz ad A

Doba vzniku od: viz ad A [spoléna napowda Datace listin, p&eti a
pecetidel (Datum vydani listiny/listu, Rok vydani od:,Rok
vydani do:, Doba vzniku od:, Doba vzniku do: {péetidel,
otiskiu})]

Doba vzniku do: viz ad A [spoléna napowda Datace listin, p&eti a
pecetidel (Datum vydani listiny/listu, Rok vydani od:, Rok
vydani do:, Doba vzniku od:, Doba vzniku do: {péetidel,
otiskii})]

Velikost (rozmér x:) viz ad A (spoléna napow¥daVelikost a rozmer)

Velikost (rozmér y:) viz ad A (spoléna napowvdaVelikost a rozmér)

Pavodni velikost fozmér x:) viz ad A (spoléna napovdaVelikost a
rozmeér)

Pavodni velikost (rozmer y:) viz ad A (spoléna napo¥daVelikost a
rozmer)

Tvar pecetni plochyviz ad A (spoléna napovdaTvar peceté a patetni
plochy pe&tetidel)
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Otisk

Po stisku kombinace klaves Ctrl + mezernik se dbjgselnik ,Otisk” s
vybérem voleb wujicich charakter sbirkového qeniho otisku. Nabizi se tyto
volby:

originalni pecet’ — jde o originalni p&et’, pavodre privésenou, zaksenou nebo
pritiSténou na listig ¢i listu a druhotd od psaci latky oddenou a v pipac
pritisSténych pe€eti pak vystzenou, nap proto, aby se stala stéasti undle
vytvoreneé sbirky.

pozitivni kopie — jde o pozitivni kopii (otisk geetidla nebo odlitek originalni
pecet) do materidl jako bankovni vosk, vosk, tmel, sadra, &gopolymer.
negativ — jde o matrici, z niz se zpravidlaffrmvaly otisknutim¢i odlitim
pozitivni kopie péeti.

Tvar peceté viz ad A

Petetni latka viz ad A

Barva pefeté viz ad A

Opisviz ad A

Napisviz ad A

Pismoviz ad A

Jazykviz ad A

Typ pecéetniho obrazuviz ad A

Popis p&etniho obrazuviz ad A

Poznamka k popisuviz ad A

Fyzicky stav otiskuviz ad A (spoléna napowdaFyzicky stav p&eté,
pecetidla, otisku)

PosSkozeni miskyiz ad A

PosSkozeni obrazwiz ad A

PoSkozeni opiswiz ad A

Datum posledni konzervaceiz ad A

Potireba konzervaceviz ad A

Poznamkaviz ad A

Fotoviz ad A

Heslaviz ad A

Fond/Sbirka viz ad A

Inventarni ¢isloviz ad A

Signaturaviz ad A

Zaznam zpracovalviz ad A

Datum zapisuviz ad A
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Datum aktualizaceviz ad A
Druh publikace viz ad A
Nézev publikaceviz ad A
Autor/Editor viz ad A
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CiSELNIK NABIDEK MENU
(C:\Bach\Dabs.14\data\pecete-ciselniky.bf14)

Pole Pozice Hodnota

barva 1 prirodniho vosku

barva 2 Cervena

barva 3 Cerna

barva 4 Zelena

barva 5 Hnéda

barva 6 Jina

barva 7

druh_lit 1 Literatura

druh_lit 2 Edice

druh_lit 3 Inventar

druh_lit 4 Katalog

druh_lit 5 Atlas

druh_lit 6 kat. vystavy

druh_lit

drzadlo 1 kobylka s ockem

drzadlo 2 kfidlo

drzadlo 3 sklopné kfidlo

drzadlo 4 ocko

drzadlo 5 kuZelka

drzadlo

forma 1 pecet volna

forma 2 pecet ve voskové misce
forma 3 pecet v dfevéném pouzdie
forma 4 pecet v kovovém pouzdie
forma 5 pecet pod papirovym krytem
forma 6 sadrovy (jiny) odlitek (otisk)
forma

fyz_pohlavi| 1 muz

fyz_pohlavi| 2 Zena

fyz_stav 1 panovnicky dim

fyz stav 2 panovnicky diim, vladnouci panovnik
fyz_stav 3 panovnicky dim, ¢len dynastie
fyz_stav 4 Slechta

fyz_stav 5 Slechta, vyssi

fyz_stav 6 Slechta, nizsi

fyz stav 7 duchovni

fyz_stav 8 duchovni, svétsky
fyz_stav 9 duchovni, fadovy

fyz_stav 10 mé&stan

fyz_stav 11 méstan, patriciat

fyz stav 12 méstan, obchodnik
fyz_stav 13 méstan, Femeslnik
fyz_stav 14 svobodnik

fyz_stav 15 erbovnik

fyz stav 16 poddany
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fyz_stav 17 inteligence

fyz stav 18 inteligence, védec
fyz_stav 19 inteligence, umélec
fyz_stav 20 inteligence, uditel
fyz_stav

jazyk 1 latina

jazyk 2 ¢estina

jazyk 3 némcina

jazyk 4 latina/€estina
jazyk 5 némcina/Cestina
jazyk 6 némcina/latina
jazyk 7 ostatni

jazyk

kon 1 neni

kon 2 doporuéuje se
kon 3 nutna

kon 4 naléhava

kon

latka 1 véeli vosk

latka 2 Spanélsky vosk
latka 3 oplatka

latka 4 olovo

latka 5 zlato

latka 6 stfibro

latka 7 sadra

latka 8 tmel

latka 9 polymer

latka

mat 1 bronz

mat 2 mosaz

mat 3 jind slitina

mat 4 zlato

mat 5 stfibro

mat 6 jiny kov

mat 7 jiny kov, cin

mat 8 jiny kov, olovo
mat 9 jiny kov, Zelezo
mat 10 jiny kov, ocel
mat 11 jiny kov, méd
mat 12 jiny kov, hlinik
mat 13 nekovovy

mat 14 nekovovy, kdmen
mat 15 nekovovy, sklo
mat 16 nekovovy, dfevo
mat

otisk 1 originalni pecet
otisk 2 pozitivni kopie
otisk 3 negativ

otisk

pdok 1 prava

pdok 2 podezrela

pdok 3 falzum
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pdok

pecetidlo |1 pecetni deska

pecetidlo |2 prsten

pecetidlo |3 kalota

pecetidlo |4 klesté

pecetidlo

pecetitel 1 Vydavatel

pecetitel 2 spoluvydavatel

pecetitel 3 rukojmé

pecetitel 4 svédek

pecetitel

pismo 1 goticka majuskula (s uncialou)
pismo 2 goticka minuskula

pismo 3 fraktura

pismo 4 humanisticka majuskula

pismo 5 kapitala

pismo 6 unciala s kapitalou

pismo 7 kapitala s uncialou

pismo 8 kurziva

pismo 9 ostatni

pismo

ppece 1 prava(é)

ppece 2 podeziela(é)

ppece 3 falzum

ppece

prav_typ 1 Zemska (statni) sprava
prav_typ 2 Stavovska sprava

prav_typ 3 Cirkevni sprava

prav_typ 4 Cirkevni sprava, sprava diecéze
prav_typ 5 Cirkevni sprava, fadovy konvent
prav_typ 6 Cirkevni sprava, kapitula
prav_typ 7 Cirkevni sprava, fara

prav_typ 8 Cirkevni sprava, bratrstvo
prav_typ 9 Cirkevni sprava, ndbozenska obec
prav_typ 10 Méstska sprava

prav_typ 11 Méstsk& sprava, mésto
prav_typ 12 Méstska sprava, méstska rychta
prav_typ 13 Méstska sprava, purkmistr
prav_typ 14 Méstska sprava, komundlni podnik
prav_typ 15 Obecni sprava

prav_typ 16 Obecni sprava, obec

prav_typ 17 Obecni sprava, obecni rychta
prav_typ 18 Patrimonialni sprava

prav_typ 19 Patrimonialni sprava, vrchnostensky trad
prav_typ 20 Patrimoniélni sprava, vesnickd samosprava
prav_typ 21 Patrimonialni sprava, rychta
prav_typ 22 Patrimonidlni sprava, sprava velkostatku
prav_typ 23 Svobodnicka sprava

prav_typ 24 Justiéni sprava

prav_typ 25 Justiéni sprava, soud

prav_typ 26 Justi€éni sprava, jurisdikce
prav_typ 27 Justiéni sprava, notariat
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prav_typ 28 Justiéni sprava, landfrid

prav_typ 29 Finanéni sprava

prav_typ 30 Vojenské sprava

prav_typ 32 Policejni sprava

prav_typ 33 Primysl/Remesla

prav_typ 34 Primysl/Remesla, cech

prav_typ 35 Primysl/Remesla, manufaktura

prav typ |36 Skolstvi/Véda

prav_typ 37 Skolstvi/Véda, univerzita

prav_typ 38 Skolstvi/Véda, Skoly ostatni

prav typ |39 Skolstvi/Véda, Ustav

prav_typ 40 Mincovni a horni sprava

prav_typ 41 Viniéni sprava

prav_typ 42 Spolky/Spole€nosti

prav_typ

pripev 1 pfivéSena

pripev 2 pfivéSena, na pergamenovém prouzku

pripev 3 pfivéSena, na hedvabnych nitich

pripev 4 pfivéSena, na konopnych nitich

pripev 5 zaveéSena

pripev 6 pfitiSténa

pripev 7 uzavira

pripev

stav_z 1 Neposkozeno

stav_z 2 Zachovalé

stav_z 3 Obraz setfen

stav_z 4 Poskozeno

stav_z 5 Zlomek

stav_z

tvar 1 okrouhly

tvar 2 Stitovy

tvar 3 zaSpicatéle ovalny

tvar 4 ovalny

tvar 5 trojhranny

tvar 6 Styrhranny

tvar 7 Sestihranny

tvar 8 osmihranny

tvar 9 jiny

tvar

typ_majit |1 Fyzicka osoba

typ_majit |2 Pravnicka osoba

typ_obr 1 Pecet obrazova

typ_obr 2 Pecet obrazova, typ topograficky

typ_obr 3 Pecet obrazova, typ topograficky, s celou budovou

typ_obr 4 Pecet obrazova, typ topograficky, ¢asti budov
Pecet obrazova, typ topograficky, budovy s jinymi

typ_obr 5 motivy

typ_obr 6 Pecet obrazova, typ vécny

typ_obr 7 Pecet obrazova, typ vécny, motivy zvifeci

typ_obr 8 Pecet obrazova, typ vécny, motivy rostlinné

typ_obr 9 Pecet obrazova, typ vécny, pfedméty

typ_obr 10 Pecet obrazova, typ fantasticky

typ_obr 11 Pecet obrazova, typ fantasticky, zvifata fantasticka
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typ_obr 12 Pecet obrazova, typ fantasticky, scény fantastické
typ_obr 13 Pecet obrazova, typ hagiograficky

typ_obr 14 Pecet obrazova, typ hagiograficky, svétci
typ_obr 15 Pecet obrazova, typ hagiograficky, symboly cirkevni
typ_obr 16 Pecet obrazova, typ hagiograficky, scény religiézni
typ_obr 17 Pecet portrétni

typ_obr 18 Pecet portrétni, typ anticky (gema)

typ_obr 19 Pecet portrétni, typ majestatni

typ_obr 20 Pecet portrétni, typ majestétni, poprsi

typ_obr 21 Pecet portrétni, typ majestatni, sedici postava
typ_obr 22 Pecet portrétni, typ majestatni, stojici postava
typ_obr 23 Pecet portrétni, typ trinni bez insignii

typ_obr 24 Pecet portrétni, typ pési

typ_obr 25 Pecet portrétni, typ péSi, se znaky

typ_obr 26 Pecet portrétni, typ péSi, samostatny

typ_obr 27 Pecet portrétni, typ péSi, s architekturou
typ_obr 28 Pecet portrétni, typ jezdecky

typ_obr 29 Pecet portrétni, typ jezdecky, rytifsky se znaky
typ_obr 30 Pecet portrétni, typ jezdecky, lovecky

typ_obr 31 Pecet portrétni, typ pontifikalni

typ_obr 32 Pecet portrétni, typ pontifikalni, poprsi

typ_obr 33 Pecet portrétni, typ pontifikalni, sedici postava
typ_obr 34 Pecet portrétni, typ pontifikalni, stojici postava
typ_obr 35 Pecet portrétni, typ pontifikalni, kle€ici postava
typ_obr 36 Pecet znakova

typ_obr 37 Pecet znakova, erbovni figura v pe€etnim poli
typ_obr 38 Pecet znakov4, s erbovni figurou na Stitu
typ_obr 39 Pecet znakova, s klenotem v pecetnim poli
typ_obr 40 Pecet znakova, s Uplnym znakem

typ_obr 41 Pecet napisova

typ_obr 42 Pecet napisova, s jménem (nazvem)

typ_obr 43 Pecet napisova, s monogramem (inicialami)
typ_obr 44 Pecet napisova, s heslem (sentenci)

typ_obr

typ_pec 1 pecet jednostranna, velka pecet

typ_pec 2 pecet jednostranna, mala pecet

typ_pec 3 pecet jednostrannd, osobni hlavni

typ_pec 4 pecet jednostrannd, sdruzena

typ_pec 5 pecet jednostrannd, sekret

typ_pec 6 pecet jednostranna, signet

typ_pec 7 pecet oboustranna, dvoustranna, hlavni licni
typ_pec 8 pecet oboustrannd, dvoustranna, rubni
typ_pec 9 pecet oboustrannd, mincovni, averz

typ_pec 10 pecet oboustrannd, mincovni, reverz

typ_pec
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